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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2024

Dispbe sobre pendéncias no Campus de Docentes e
Agentes Universitéarios, por ocasiao de
aposentadorias, exoneracoes, rescisdes e
encerramento de contratos que nao serao renovados.

A Diregcdo do Campus de Curitiba Il no uso das atribuicbes estabelecidas no
Regimento Geral da UNESPAR e em concordancia com o Conselho de Campus e a

legislacdo pertinente.

Considerando a necessidade de regulamentar o cumprimento de pendéncias no

Campus, por ocasiao de:

- Aposentadoria ou exoneracdo de Docentes e Agentes Universitarios efetivos;
- Rescisbes e encerramento de contratos, que nao serdo renovados, de Docentes e

Agentes Universitarios contratados em Regime Especial — CRES;
RESOLVE:

Art. 1°. Tornar publico a presente Instrugdo Normativa, visando sanar
possiveis pendéncias nos diversos setores do Campus, antes da aposentadoria ou
exoneracdo de Docentes e Agentes Universitarios efetivos e da rescisdo e encerramento
de contrato de Docentes e Agentes Universitarios em Regime Especial — CRES, que néo

serao renovados;

Art. 2°. Por ocasidao de aposentadorias ou exoneracdes de docentes
efetivos, contratos rescindidos que nao serdo renovados de docentes contratados em
regime especial - CRES, devera ser elaborado um e-protocolo pelo préprio docente, com

antecedéncia de até 30 (trinta) dias.
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§ 1° - Nao sendo atendido, a coordenacdo do curso deverd solicitar a
abertura do e-protocolo a Secretaria de Coordenadores. Apds isso, O processo sera
tramitado pelos setores do campus, visando apurar a existéncia de pendéncias do docente

envolvido.

| - Os responsaveis pelos setores deverao elaborar uma manifestacdo em

forma de despacho, sobre a situacdo do docente envolvido com aquele setor.

Il - O e-protocolo devera tramitar na seguinte ordem pelos setores no
campus de origem.
a. Coordenacdo de curso ao qual o Docente esta vinculado;
Divisdo de Graduacéo;
Divisdo de Pesquisa e Pos-graduacéo;
Divisdo de Extensao e Cultura;
Secretaria Académica;
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Biblioteca;

Setor de Informatica; (*)
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Setor de Patrimonio;

Divisdo de Administracéo e Financas;

J.  Divisdo de Recursos Humanos.

(*) O setor de informatica deverd providenciar apdés 06 meses 0 cancelamento e
desativacdo do e-mail institucional do docente, bem como, qualquer outro vinculo ligado ao

Setor.

[Il - ApGs a tramitacdo do protocolo, 0 mesmo devera encerrar na Divisdo

de Recursos Humanos que ficara responsavel por arquivar o processo.

§ 2° - Se houver alguma pendéncia em algum dos setores do campus, a
mesma devera ser sanada pelo docente e, apds, o e-protocolo devera ser encaminhado a

Divisdo de Recursos Humanos - DRH do Campus, para arquivo junto a pasta do docente.
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§ 3° - Se n&o houver pendéncias o e-protocolo devera ser enviado a DRH

do Campus, para arquivo junto a pasta do docente.

IV - Caso o docente possua pendéncias junto ao Campus, e nao as
resolva, o protocolo devera ser encaminhado a Direcdo do Campus, para as providéncias

gue achar cabiveis.

Art. 3° Por ocasidao de aposentadorias ou exoneragbes de agentes
efetivos, ou de contratos rescindidos que ndo serdo renovados, de Agentes Universitarios
CRES, devera ser elaborado um e-protocolo pelo proprio Agente, com antecedéncia de até
30 (trinta) dias.

8 1° - Nao sendo atendido, o Chefe da Divisdo na qual o Agente
Universitario se encontra alocado devera realizar abertura do e-protocolo. Apés isso, 0
processo sera tramitado pelos setores do campus, visando apurar a existéncia de

pendéncias do agente envolvido.

| - Os responsaveis pelos setores deverdo elaborar uma manifestacdo, em

forma de despacho, sobre a situacdo do agente envolvido com aquele setor.

Il - O e-protocolo devera tramitar pelos seguintes setores no campus de
origem.
Divisdo de Administracéao e Financas;
Setor de Informatica; (*)
Setor de Almoxarifado;
Setor de Patriménio;

Divisdo de Extensao e Cultura;
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Biblioteca.

Divisdo de Recursos Humanos.
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(*) O setor de informatica devera providenciar apés 06 meses o cancelamento e
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desativacao do e-mail institucional do docente, bem como, qualquer outro vinculo ligado ao

Setor.

lll - Apos a tramitag@o do protocolo, 0 mesmo devera encerrar na Divisdo

de Recursos Humanos que ficara responsavel por arquivar 0 processo.

§ 2° Se houver alguma pendéncia em algum dos setores do campus, a
mesma devera ser sanada pelo Agente Universitario, juntamente com o responsavel pelo

setor e, apos o e-protocolo devera ser arquivado junto a sua pasta na DRH.

§ 3° Se ndo houver pendéncias o e-protocolo devera ser arquivado junto
a sua pasta na DRH.

IV - Caso o Agente Universitario possua pendéncias junto ao Campus, e
ndo as resolva, o protocolo devera ser enviado a Direcdo do Campus, para as

providéncias que achar cabiveis.

Art. 4°, Os casos omissos serdo analisados pela Dire¢cdo do Campus.

Curitiba, 26 de fevereiro de 2024.

Atenciosamente.

N@emembv

Noemi Nascimento Ansay
Diretora Geral do Campus de Curitiba Il
Portaria N° 983/2023—- Reitoria/Unespar



