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RESOLUCAO N° 004/2020 — CMM

Estabelece  normas para  orientar  0S
procedimentos para realizacdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) no Curso de
Bacharelado em Musicoterapia da UNESPAR -
Campus de Curitiba Il.

O Presidente do Conselho do Centro de Area de Mdsica e Musicoterapia - CMM
no uso de suas atribuicdes estatutaria e regimentais;

Considerando o disposto no inciso Ill do artigo 33 da Resolugao n° 046/2018 —
CEPE/UNESPAR, gue estabelece como competéncia dos Centros de Areas aprovar 0S
regulamentos dos cursos de graduacéo;

Considerando o Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso do Bacharelado
em Musicoterapia;

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso do Bacharelado
em Musicoterapia da UNESPAR Campus de Curitiba .

Art. 2°, Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposicdes em contrério.

Art. 3°. Publigue-se no site da Unespar.

Curitiba, 09 de outubro de 2020.

Prof. Dr. Alvaro Henrique Borges
Diretor do Centro de Musica e Musicoterapia
UNESPAR — Campus de Curitiba Il
Portaria n°. 676/2018 — Reitoria/lUNESPAR
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ANEXO DA RESOLUCAO N° 004/2020 — CMM

REGULAMENTO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE BACHARELADO EM
MUSICOTERAPIA

Estabelece normas para  orientar 0s
procedimentos para realizacdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) no Curso de
Bacharelado em Musicoterapia da UNESPAR -
Campus de Curitiba Il.

CAPITULO | - NATUREZA E OBJETIVOS

Artigo 1° - O Trabalho de Concluséo de Curso, doravante denominado TCC, constitui um
componente curricular sendo requisito parcial obrigatorio para a integralizacdo do Curso de

Bacharelado em Musicoterapia.

Paragrafo Primeiro — O TCC consiste em artigo cientifico sob acompanhamento do(a)
professor(a) das disciplinas Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia l e Il e

de um(a) orientador(a) especifico(a).

Paragrafo Segundo - O TCC € um trabalho individual resultante da elaboracdo de um
projeto de pesquisa académica original desenvolvido em um processo orientado por
professores(as) da UNESPAR.

Paragrafo Terceiro — Poderdo orientar os trabalhos de TCC qualquer professor(a) do
Campus de Curitiba Il da UNESPAR com titulagdo minima de mestre. Quando este(a) nao
tiver formacdo em Musicoterapia, devera ter obrigatoriamente a co-orientacdo de um(a)

professor(a) musicoterapeuta.
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Paragrafo Quarto - O TCC tem coordenacao geral de um(a) professor(a) do Colegiado de
Musicoterapia, indicado pelo mesmo, responsavel pela operacionalizacdo e

acompanhamento das atividades discentes e docentes relativas ao TCC.

Paragrafo Quinto - O TCC deve ser organizado conforme as normas da ABNT, ultima

edicao.

Paragrafo Sexto — Os temas de pesquisa do TCC devem observar o dialogo com as linhas
de pesquisa do campo da Musicoterapia e priorizar as énfases ofertadas peloCurso
de Bacharelado em Musicoterapia da UNESPAR.

Artigo 2° - O TCC tem os seguintes objetivos:

| — Atender a perspectiva da Universidade como produtora de conhecimento;

Il — Propiciar ao alunado contato com diversos aspectos da producdo cientifica e
académica;

lIl — Reunir, em uma tarefa académica de final de curso, conhecimentos desenvolvidos na
graduacdo, em um trabalho de pesquisa de carater tedrico ou tedrico/pratico/empirico,

pertinente ao curso.

Artigo 3° - O TCC deve considerar as questdes éticas previstas nas Resolucdes da Saude
(Resolucao n° 466/12) e das Ciéncias Sociais (Resolucédo n. 510/16).

CAPITULO Il - ORGANIZACAO E PRAZOS

Artigo 4° - Para cursar a disciplina Seminérios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia

| o(a) aluno(a) devera obrigatoriamente ter sido aprovado na disciplina de Metodologia de

Pesquisa e de Pesquisa em Musicoterapia.
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Paragrafo primeiro - A disciplina Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia |
tratara da elaboracéo e escrita do projeto de pesquisa do TCC, sendo requisito obrigatorio
para a disciplina de Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia Il.

Paragrafo segundo - A disciplina de Seminarios Avancados de Pesquisa em

Musicoterapia Il tratara das normativas para a escrita do artigo cientifico.

Artigo 5° — O TCC se desenvolvera considerando o cronograma proposto anualmente

pelas disciplinas Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia | e Il.

Artigo 6° - O trabalho de TCC envolvera o acompanhamento do(a) professor(a) da
disciplina Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia | e Il e de um(a)
professor(a)-orientador(a), doravante denominado orientador(a). As disciplinas de
Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia | e |l terdo cronograma préprio,
apresentados pelo(a) professor(a) no inicio do ano letivo.

Paragrafo primeiro - As orientacfes terdo horarios diferenciados da disciplina de
Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia | e Il e serdo agendadas pelo/a
orientador/a, em horario especifico. Deverd ser cumprida 15 (quinze) orientacdes
registradas no documento Ficha de Acompanhamento de Orientacdo — TCC Curso de
Musicoterapia (ANEXO II).

Artigo 7° — Ao final da disciplina Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia |
o(a) aluno(a) apresentara o projeto de pesquisa a uma pré-banca avaliativa, que se

configura como o exame de qualificacdo do projeto.

Artigo 8° - Ao final da disciplina Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia |l
o(a) aluno(a) apresentara o artigo cientifico a uma banca avaliativa que julgara a qualidade
do produto final da pesquisa, a saber, a apresentacao dos resultados dapesquisa por meio
da escrita do artigo cientifico e da defesa oral.
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Artigo 9° - Os resumos do TCC — artigo cientifico — seréo disponibilizados virtualmente na
pagina do Curso de Bacharelado de Musicoterapia, no sitio do Campus de Curitiba Il —
UNESPAR, mediante assinatura do Termo de autorizacdo para publicacao eletronica dos
resumos do TCC por parte do(a) aluno(a), conforme ANEXO VII.

CAPITULO Ill - ATRIBUICOES DOS PARTICIPANTES

Artigo 10° - Compete ao(a) Coordenador(a) Geral do TCC:

| — Elaborar e divulgar anualmente a relacdo contendo os nomes dos(as) professores(as)
orientadores(as) com suas respectivas areas de atuacdo e 0 numero de vagas
disponibilizadas;

Il — Divulgar a listagem final de alunos(as) por orientador(a);

Il — Convocar, sempre que necessario, os(as) orientadores(as) e professores(as) da
disciplina para discutir questdes relativas a organizacdo, planejamento, desenvolvimento
e avaliacdo do TCC;

IV — Administrar, quando for o caso, o0 processo de substituicho de orientador(a),
encaminhando o nome do/a orientador/a substituto/a para ciéncia do professor/a da
disciplina de Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia | e Il.

V — Divulgar por meio de editais devidamente datados e assinados a constituicdo das
bancas examinadoras com cronograma (data e horario) e titulo do TCC, bem como o local
de apresentacao dos trabalhos a cada ano letivo;

VI — Providenciar a ata de defesa (anexo VI), ficha de frequéncia de orientacdes (anexo II)
e ficha de avaliacao da banca examinadora (anexo Ill), aval do orientador para a pré- banca
(anexo 1V), aval do orientador para a banca (anexo V), Termo de autorizacdo para
publicacdo eletrénica dos resumos do TCC (anexo VII) e encaminhar para a coordenacao
do curso que providenciara o arquivamento na pasta individual dos(as) alunos(as) na SAC;
VIl — Coletar a assinatura dos(as) alunos(as) do Termo de autorizacdo para publicacao
eletronica dos resumos do TCC (ANEXO VII);

VIII - Encaminhar & Coordenacédo do Curso os resumos dos trabalhos finais de TCC para

publicacdo dos mesmos na pagina do Bacharelado em Musicoterapia;
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IX - Desenvolver outras atividades necessarias ao bom andamento dos trabalhos;
X — Para desenvolver e executar as atividades inerentes a Coordenacdo, o(a)

coordenador(a) dispora” de duas (02) horas semanais.

Artigo 11° - Compete aos(as) professores(as) da disciplina de TCC:

| - Subsidiar os processos educativos e metodolégicos necesséarios a elaboragdo do
trabalho de pesquisa que se constituira” no TCC;

Il — Acompanhar e avaliar o desenvolvimento dos trabalhos em todas as suas fases;

[l — Estabelecer o plano e o cronograma de trabalho em conjunto com o(a)
coordenador(a) do TCC,;

IV— Informar os(as) alunos(as) sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacao;

V — Informar aos(as) alunos(as) e orientadores(as) os prazos de entrega das diversas

etapas do trabalho, de acordo com o cronograma da disciplina.

Paragrafo primeiro — O(a) professor(a) da disciplina de TCC poderd” assumir a funcao de

orientador(a) na sua area especifica de conhecimento.

Paragrafo segundo — Veta-se a participacédo do(a) professor(a) da disciplina de TCC em

bancas avaliativas que ndo sejam de seus(suas) orientandos(as).

Artigo 12° - Compete ao(a) orientador(a) do TCC:

| — Oferecer subsidio tedrico e/ou técnico especifico para o desenvolvimento do TCC;

Il — Firmar o compromisso de orientagdo mediante assinatura em documento especifico
(ANEXO 1), considerando o minimo de quinze orientacoes;

[l - Estabelecer o plano e o cronograma de trabalho em conjunto com o(a) orientando(a);
IV — Preencher, a cada encontro, a ficha de acompanhamento de orientacdo, conforme
modelo elaborado (ANEXO II);

V — Fazer os encaminhamentos ao Comité de Etica cadastrado na CONEP;

VI. Advertir e orientar o(s) discente(s) sobre os fatores éticos relacionados a pesquisa
cientifica;
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VII. Efetuar a revisdo do TCC, certificando-se da autoria do(s) trabalho(s) desenvolvido(s),
identificando casos que configurem plagio;

VIII — Encaminhar ao(a) coordenador(a) de TCC o documento com o aval para que o
projeto possa ser encaminhado para a pré-banca (ANEXO 1V);

IX - Encaminhar ao(a) coordenador(a) de TCC o documento com o aval para que o
trabalho possa ser encaminhado para banca avaliativa. (ANEXO V).

IX — Participar da pré-banca e banca avaliativa de seus(suas) orientandos(as).

X - Presidir a banca examinadora e preencher a ata de apresentacédo e defesa do TCC
(ANEXO VI).

Paradgrafo unico — No caso de desisténcia da orientacdo, o(a) orientador(a) devera
comunicar imediatamente ao(a) professor(a) da disciplina Seminarios Avancados de

Pesquisa em Musicoterapia | e Il.

Artigo 13° - Compete ao(a) aluno(a)-orientando(a):

| — Cumprir as normas e o regulamento do TCC,;

Il — Realizar um trabalho cientifico e individual de acordo com as areas propostas pela
disciplina de TCC,;

IV — Cumprir o cronograma divulgado pelo(a) professor(a) da disciplina de TCC para
entrega do projeto de pesquisa e da versao final do TCC;

V — Obedecer ao plano, cronograma e horario de orientacdo estabelecido em conjunto
com o seu(sua) orientador(a);

VI — Rubricar a ficha de acompanhamento de orientacdo (ANEXO II), por ocasidao das
orientacoes;

VIl - Respeitar a legislacéo referente aos Direitos Autorais;

VIII. Manter sob sigilo informacdes de carater técnico, estratégico ou confidencial das
organizagdes envolvidas na construgéo do TCC, quando for o caso;

IX — Encaminhar ao(a) coordenador(a) geral do TCC os nomes dos membros da pré
banca e da banca para que sejam elaboradas as cartas convite.

X — Entregar ao(a) professor(a) da disciplina de TCC, aos membros da pré-banca e da

banca avaliativa as versdes finais do projeto de pesquisa e artigo cientifico;
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Xl — Realizar a versao final do TCC de acordo com as instru¢cdes sugeridas pela banca
avaliativa, no prazo maximo de quinze (15) dias apés as bancas avaliativas ou conforme
cronograma da disciplina Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia ll;

Xl — Entregar ao(a) professor(a) da disciplina e ao(a) coordenador(a) geral do TCC a

versao final.

Paragrafo primeiro: O(A) aluno(a) s6” estard” apto a colar grau mediante a apresentacao

da versao final do TCC devidamente corrigida e entregue conforme o inciso XII.

Paragrafo segundo — Os/as alunos(as) deverdo providenciar a ficha de aceite de
orientacdo (ANEXO 1) e apresenta-la ao(a) professor(a) da disciplina de TCC no inicio do
ano letivo, independente de estar cursando a disciplina Seminarios Avancados de Pesquisa

em Musicoterapia | ou .

CAPITULO IV — AVALIACOES E PROCEDIMENTOS DE ENTREGA DO TCC

Artigo 14° - Cabe a pré-banca avaliativa analisar e julgar o projeto de pesquisa, atribuindo
a este uma nota de zero (0,0) a dez (10,0), pela apresentacéo oral e pelo trabalho escrito.
A banca serd composta por pelo menos dois membros: o(a) orientador(a) e um
convidado(a). A escolha dos convidados(as) devera levar em conta a expertise dos(as)
mesmos(as) com o tema do projeto de pesquisa, sendo definida em consonancia com o(a)
orientador(a). A titulacdo minima dos membros da pré-banca sera preferencialmente a de

especialista.

Paragrafo Primeiro - A nota da disciplina de Seminarios Avancados de Pesquisa em
Musicoterapia | sera atribuida pela pré-banca avaliativa constando da média das notas

dadas pelos membros constituintes da banca.

Paragrafo Segundo - A nota atribuida pela pré-banca correspondera ao primeiro esegundo

bimestre e s6 sera lancada no final do 1° semestre letivo.
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Artigo 15° - Cabe a banca avaliativa analisar e julgar o TCC, atribuindo a este uma nota de
zero (0,0) a dez (10,0) conforme ficha de avaliagdo (ANEXO IIl), pela apresentacaooral
e pelo trabalho escrito. E pré-requisito que o(a) aluno(a) tenha seu projeto de pesquisa
aprovado pela pré-banca. O/A orientador/a lavrara a ata das bancas de apresentacéo e
defesa (ANEXO VI), que devera ser assinada pelos integrantes da banca examinadora e

pelo discente.

Paragrafo primeiro - A banca avaliativa ser4 composta por pelo menos trés membros, ndo
excedendo o numero de cinco membros no total, e devera contar com a presenca de: o(a)
orientador(a) e dois convidados(as), A escolha dos convidados(as) devera levar em conta
a expertise dos(as) mesmos(as) com o tema do TCC, sendo definida em consonancia
com o(a) orientador(a). A titulacdo minima dos membros da banca avaliativa sera

preferencialmente a de especialista.

Paragrafo Segundo — A nota da disciplina Seminarios Avancados de Pesquisa em
Musicoterapia Il sera atribuida pela banca avaliativa constando da média das notas dadas

pelos membros constituintes da Banca.

Paragrafo Terceiro - A nota atribuida pela banca avaliativa correspondera ao primeiro e
segundo bimestre da disciplina Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia Il e

s6 sera lancada no final do 2° semestre letivo.

Paragrafo Quarto - A banca avaliativa, ap0s a defesa oral, podera” indicar a reformulacdo
de aspectos do TCC considerados pertinentes para a melhoria do trabalho e que deverao
ser realizados pelo(a) aluno(a) em concordancia com o(a) orientador(a), conforme o

cronograma da disciplina Seminarios Avancados de Pesquisa em Musicoterapia Il.

Paragrafo Quinto - Serd” considerado reprovado(a) na disciplina o(a) aluno(a) que obtiver
nota inferior a sete (7,0) atribuida pela banca avaliativa e aguele que nao entregar o TCC
em sua versao final, com as correcbes propostas pela banca avaliativa no prazo

estabelecido pelo cronograma da disciplina Seminarios Avancados de Pesquisa em
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Musicoterapia Il. O TCC nédo aprovado estara sujeito a uma nova analise do(a) orientador(a)

do ano seguinte, caso haja interesse na reapresentagao.

CAPITULO V - DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Artigo 16° - Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pela
Coordenacédo de TCC e professor das disciplinas de Seminarios Avancados de Pesquisa
em Musicoterapia | e Il, ouvido o Colegiado de Curso, cabendo, em ultima instancia, recurso

junto ao Conselho de Campus.

Artigo 17° - Esta Resolucdo entrarda em vigor na data de sua publicacéo, revogando as

disposicdes em contrario.

Unespar — Universidade Estadual do Parana — Campus Curitiba II
Rua dos Funcionarios, 1357 | Cabral | 80035-050 | Curitiba | Parana | (41) 3250 7300 | www.fap.pr.gov.br


http://www.fap.pr.gov.br/

Credenciada pelo Decreto Estadual n. 9538, de 05/12/2013.

Do
&QPS Universidade Estadual do Parana
UNESPAR

Recredenciada pelo Decreto n° 2374 de 14/08/2019. PARANA
e Campus de Curitiba Il S ne B
ANEXO |

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE ORIENTACAO DOCENTE AO PROJETO DE
TCC - ACEITE

De comum acordo quanto ao cumprimento das normativas que regem a realizagdo do TCC do

Curso de Bacharelado em Musicoterapia, o/a professor/a

declara e comunica a Coordenacdo de TCC o aceite

para orientacdo do Trabalho de Concluséo de Curso do/a graduando/a

O titulo provisoério é do trabalho é:

Atenciosamente,

Assinatura do/a Orientador/a:

Assinatura do/a Graduando/a:

Data: de de 20 .

Assinatura do/a Coordenador/a de TCC e data em que recebeu o documento:

Curitiba, de de 20
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FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

ALUNO(A):

ORIENTADOR(A):

TiTULO:

Orientacdo | Data | Horario Conteudo Observacgéo
1a
23
33
4a
5a
63
7a
83
ga
102.
112,
1223,
132,
142,
152,

Obs: Durante o ano devem ser realizados no minimo 15 encontros presenciais de orientacdo. Cada
encontro deve ser registrado em duas vias assinadas pelo orientador e orientando, uma fica com
o(a) orientador(a) e outra o(a) aluno(a) entrega para o(a) professor (a) da disciplina de Seminarios
Avancados em Musicoterapia | e Il..

Assinatura do(a) Orientador(a)

Assinatura do(a) Aluno(a)

Data: / /
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ANEXO Il

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

CURSO DE MUSICOTERAPIA
Aluna(o):
Titulo do TCC:

Orientador/a:

Convidado/a:

Convidado/a:

| — Quanto ao Trabalho Escrito

a) Normas técnicas quanto a apresentacao geral (citacdes, referéncias, paginacao, margens,
capa, folha de rosto, sumario, ordem das partes do trabalho).

b) Apresentagdo dos elementos centrais: (introdugéo, apresentagéo, problema de pesquisa,
objetivos, justificativa, linhas gerais de identificagdo da abordagem tedrica proposta) e
enumeracao das partes do trabalho.

c) Clareza, coeréncia e coesao do raciocinio no contetdo e na conducgéao do trabalho.

d) Conteudo: exploracdo e aprofundamento do tema com sustentacado tedrica pertinente e
adequada.

e) Adequacao metodoldgica (escolha, adequagéo e definigéo tipo de estudo/pesquisa,
recorte/populacéo, frequéncia, local, etc).

f) Corregcéo gramatical e ortogréafica, adequacgéo da linguagem ao tipo de trabalho.

Pontos do Trabalho escrito:

Il — Quanto a Apresentacao

a) apresentacao pessoal, preparagdo da audiéncia, clareza e adequagéo corporal da
apresentacao.

b) apresentacéo do contetdo da pesquisa: concatenacao, argumentacao, seguranga, uso de
exemplos, dominio do assunto, clareza de conclusao.

c) planejamento, organizacao, técnica da exposicao, recursos, dominio dos recursos utilizados e
aproveitamento do tempo

d) dominio e clareza nas respostas as perguntas feitas pela banca.

Pontos da apresentacao:

NOTA FINAL (Pontos do Trabalho Escrito + Pontos da Apresentacao)

Orientador/a

Professores/as convidados/as

Professores/as convidados/as

Data: / /
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AVAL DO(A) ORIENTADOR(A) PARA PRE BANCA
Eu, , ha condicdo de orientador(a) de
projeto de pesquisa do(a) discente , € em

comum acordo quanto ao cumprimento das normativas que regem a realizagdo do TCC do Curso

de Bacharelado em Musicoterapia, indico que o projeto, intitulado:

seja encaminhado para a pré banca.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do/a Orientador/a:

Data: de de 20 .
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AVAL DO(A) ORIENTADOR(A) PARA BANCA AVALIATIVA

Eu, , ha condicdo de orientador(a) de

Trabalho de Conclusdo de Curso do(a) discente ,

e em comum acordo quanto ao cumprimento das normativas que regem a realizagdo do TCC do

Curso de Bacharelado em Musicoterapia, indico que o trabalho intitulado:

seja encaminhado para banca de defesa.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do/a Orientador/a:

Data: de de 20 .
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ANEXO VI
ATA DE DEFESA SOB AVALIACAO DE BANCA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CURSOCURSO DE MUSICOTERAPIA

Aos dias do més de_de 20 , em ato oficial publico nas dependéncias

do Campus de Curitiba II- FAP, foi realizada a defesa do Trabalho de Concluséo de Curso

— Artigo Cientifico:

, de autoria do(a)

aluno(a) sob avaliacdo de uma banca
composta pela(o)s professores(as): Orientadora: , Convidada:
, Convidado: . Apb6s a

apresentacao e arguicao, o trabalho foi considerado (citar, conforme a situagéo: aprovado,
ou aprovado com ressalvas a serem corrigidas, ou nhao aprovado) por
esta banca.

Assinaturas:

Aluna(o):

Prof2 Orientadora:

Prof2 Convidada:

Prof. Convidado:
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ANEXO VI

TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA DOS RESUMOS DO
TCC

1. Identificacdo do(a) autor(a) e do documento
Nome completo:
RG: CPF:

E-mail: Telefone:

Curso: Campus:

Tipo de trabalho: ( ) resumo do TCC - Artigo Cientifico
Nome do(a) orientador(a):

Data da apresentacao: / /

Titulo do Artigo:

2. Autorizacdo para disponibilizacdo na pagina do Curso de Bacharelado de
Musicoterapia da UNESPAR.
Autorizo a UNESPAR — Campus Curitiba Il a disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos
direitos autorais, 0 documento supracitado, de minha autoria, na pagina do Curso de Bacharelado
de Musicoterapia para fins de leitura.

Curitiba, de de

Assinatura do(a) Orientador(a) Assinatura do(a) Discente
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