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BIBLIOTECAS DA Unespar / FAP

O Campus de Curitiba Il tem duas bibliotecas, a Biblioteca
Octacilio de Souza Braga (BOSB) localizada na sede da instituicao
na Rua dos Funcionarios 1357, Cabral e a Biblioteca do Curso de
Cinema e Video (BCINE), localizada na Estrada da Graciosa Km

20, Parque Newton Freire Maia, Pinhais.

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA
OCTACILIO DE SOUZA BRAGA - BOSB

Horario do Atendimento

Segunda a sexta-feira, das 8h as 21hs

Atendimento em horario especial nas férias académicas, a ser
divulgado no site da FAP.

A Biblioteca Octacilio de Souza Braga (BOSB), com a
finalidade de preservar 0 seu patriménio, manter o bom
funcionamento e poder prestar bons servicos aos Sseus usuarios,
resolve, através deste Regulamento, disciplinar o uso do acervo,
das dependéncias e dos servicos prestados sob sua
responsabilidade.

1 - Do Acervo

- O acervo podera ser consultado por meio do terminal de consulta,
instalado na Biblioteca ou ainda pelo site da Unespa/FAP:
www.fap.pr.gov.br, no menu Biblioteca/Consulta ao acervo.

— O acervo é constituido de livros, periodicos, folhetos, catalogos,
pesquisas folcldricas, producdo académica (trabalhos de concluséo
de curso — TCCs e monografias da pos-graduacao), textos de
teatro, vinis, compactos, CDs, fitas VHSs, CD-ROMs e DVDs.

O acervo é dividido em material de consulta local e empréstimo.
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— Sao considerados materiais para empréstimo: parte do acervo de
livros, parte do acervo de catalogos, a producdo académica, 0s
CDs, as fitas VHS, os CD-ROMs, os DVDs.

As obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias e afins), reserva
(material de consulta constante), parte do acervo de catalogos,
pesquisas folcléricas, vinis, compactos s&o considerados
materiais exclusivamente de consulta local.

- O acesso as dependéncias da BOSB somente sera possivel na
presenca de um funcionario da Biblioteca.

— A BOSB nédo armazena trabalhos, projetos nem relatorios
académicos elaborados pelo corpo discente.

— OS TCCs poderéao fazer parte do acervo da BOSB desde que a
Coordenacédo do Curso estabeleca critérios de selecdo no material
a ser catalogado.

— O professor podera colocar a disposicdo de seus alunos, por
prazo determinado, trabalhos académicos para consulta local,
desde que armazenados em caixa tipo arquivo-morto.

2 - Do CADASTRO

— Terdo direito a empréstimo de material na Biblioteca, usuarios
engquadrados nas categorias: professor, aluno (da graduacéo e pos-
graduacéo), egresso (empréstimo domiciliar para ex-aluno de
graduacédo da Unespar/FAP), Extensao, (aluno participante de curso
de extensao), conveniado, (aluno conveniado com a Unespar / FAP
e outra instituicdo), funcionario e estagiario da FAP.

- Usuarios da Graduacdo, Po6s-Graduacdo, Professores,
Funcionarios e Estagiarios:

— Para se cadastrar, os integrantes das categorias acima deverao
se dirigir a Biblioteca da sede da Unespar / FAP, a Biblioteca
Octacilio de Souza Braga (BOSB), apresentar comprovante de
matricula, preencher formulario de cadastro, aguardar até 48 horas
para cadastrar senha de 06 (seis) digitos e tirar fotografia, por meio
da camera web, na propria BOSB.
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— A cada inicio de ano letivo, o usuario devera renovar seus dados
cadastrais no balcdo de atendimento da Biblioteca ou sempre que
ocorrerem alteracfes de endereco, telefone, e-mail, série, turno e
curso.

- A cada ano letivo, os integrantes das categorias acima deverao
acertar pendéncias ou débitos de materiais para renovar seu
cadastro de usuario, sob pena de ficarem impossibilitados de
efetuarem empréstimo domiciliar e de fazer empréstimo especial.

- O usuério somente sera cadastrado se todos os dados do
formulario de cadastro estiverem devidamente preenchidos e de
forma legivel.

- Nao sera cadastrado o wusuario que nhao apresentar a
documentacgao exigida para sua categoria.

- Para a troca de senha composta de 4 (quatro) digitos o usuario
devera apresentar documento com foto.

- Do Egresso

— O ex-aluno, usuario da categoria Egresso, podera se cadastrar e
atualizar seus dados para empréstimo de material pelo periodo de
até 4 (quatro) anos, contados a partir do ano da concluséo do seu
curso. Apds os quatro anos, ele ndo tera mais direito a empréstimo
domiciliar, podendo apenas utilizar a Biblioteca para consulta local.

- No ato de preenchimento do cadastro o ex-aluno devera
apresentar declaracao de conclusédo da graduacgéo.

- O usuério da categoria Egresso devera preencher um termo de
compromisso para tomar ciéncia de sua responsabilidade para com
a Biblioteca.

— O termo de compromisso sera arquivado na Biblioteca.

— A categoria Egresso ndo €& valida para ex-aluno da pos-
graduacao.

- O usuario Egresso perdera o direito de utilizacdo desta categoria,
conforme estabelecido no Termo de Compromisso, nos seguintes
casos:

- Atraso na devolucéo de materiais por mais de 30 (trinta) dias
uteis, conforme calendéario académico da Unespar / FAP;
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- Descumprimento do Regulamento da BOSB.
Da Extenséo

— Aluno matriculado em Curso de Extensao, categoria denominada
Extensdo tera direito aos empréstimos domiciliar e empréstimo
especial desde que devidamente cadastrado na Biblioteca.

- O usuario da categoria Extensao devera preencher um termo de
compromisso para tomar ciéncia de sua responsabilidade para com
a Biblioteca.

- O termo de compromisso sera arquivado na Biblioteca.

- A cada inicio de curso/evento de extensdo, 0 professor
responsavel devera apresentar a BOSB, para fins de cadastro de
usuarios, uma relacdo de nomes, com a devida identificacdo do
curso/evento e periodo de realizacao.

- O usuario s6 podera efetuar empréstimos durante a duracdo do
curso de extensao.

— Somente serdo cadastros os usuarios com a ficha de cadastro
devidamente preenchida, isto é, com letra legivel, com todos os
campos preenchidos.

- O usuéario Extenséo perdera o direito de utilizacdo desta categoria,
conforme estabelecido no Termo de Compromisso, nos seguintes
casos:

- Atraso na devolucdo de materiais por mais de 30 (trinta) dias
uteis, conforme calendario académico da Unespar / FAP;

- Descumprimento do Regulamento da BOSB.

3 - Do EMPRESTIMO

— SO serd permitido efetuar empréstimo domiciliar e empréstimo
especial o usuario devidamente cadastrado.

— Os usuarios, alunos de graduacao e pos-graduacao, professores,
funcionérios e estagiarios terdo direito a retirar 8 (0ito) materiais,
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sendo 4 (quatro) publicacbes em papel e 4 (qQuatro) materiais
audiovisuais pelo prazo de 7 (sete) dias Uteis.

- Os usuérios das categorias Egresso, Extensdo, Conveniado terdo
direito a retirar até 4 (quatro) materiais, sendo 2 (duas) publicacdes
em papel e 2 (dois) materiais audiovisuais.

- O material emprestado podera ser renovado por mais um periodo
de 7 (sete) dias Uteis, desde que néo esteja reservado por outro

usuario.

- O Sistema Pergamum esta programado para enviar,
automaticamente, mensagem de aviso de devolucdo do material
emprestado com 01 (um ) dia de antecedéncia.

- A devolucao do material emprestado, até a data do vencimento, &
de responsabilidade do usuario independente do recebimento ou
nao da mensagem.

- A renovacao podera ser feita pela web apenas 02 (duas) vezes.
Caso seja necessario renovar novamente, essa devera acontecer
somente no balcdo de atendimento da Biblioteca, isto €, ndo €
possivel efetuar 3 (trés) renovacdes seguidas pela web.

- Arenovacdo nao podera ser feita via telefone ou e-mail.

- Esgotado o prazo de 7 (sete) dias Uteis, o usuario pagara multa
por dia de atraso e pelo numero de materiais emprestados.

- A multa sera contada de acordo com o calendario académico da
Unespar / FAP.

— A correcdo do valor da multa sera feita por meio de portaria da
Direcédo da Unespar / FAP.

- O usuario em débito com a Biblioteca se obrigara a quitar a sua
divida em dinheiro ou em material correspondente ao valor do
débito.
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- A quitacdo da divida com material bibliografico estara sujeita a
avaliacdo do(a) bibliotecario(a).

- O material emprestado ficara sob inteira responsabilidade do
usuario conforme o registro de empréstimo efetuado no sistema
utilizado pela Biblioteca.

— Nos casos de extravio ou danificacdo do material, o usuario ficara
obrigado a fazer areposicdo com o mesmo material.

— Nao existindo a venda do mesmo material, o usuéario ficara
obrigado a fazer a reposicao com material de igual valor ao do

extraviado e estara sujeito a avaliacdo do(a) bibliotecéario(a).

— Apls o prazo de 30 (trinta) dias de atraso na devolucdo do
material emprestado, sera enviado a SAC o nome do usuario (corpo
discente) para retencéo de expedicdo de documentacao solicitada.

— Os débitos do corpo docente serdao comunicados verbalmente, por
telefone ou por e-mail.

— Tera direito a isencdo do pagamento da multa o usuario que
comprovar seu impedimento legal para a devolugdao dos materiais
(atestado médico e de 6bito).

— Ficard vetado o empréstimo e retirada de material no cadastro
de terceiros.

— Caso tal irregularidade seja detectada, os usuarios envolvidos
estardo sujeitos a suspensao por 30 (trinta) dias na utilizacdo dos
servicos da Biblioteca referente a empréstimo domiciliar, a retirada
de material ou a empréstimo especial.

— O material s6 podera ser reservado se estiver emprestado.

— O usuario (corpo discente) ndo podera efetuar empréstimo de 2
(dois) exemplares da mesma obra se esta constar da indicacdo de
um professor por determinado periodo.

— Nao serd permitido empréstimo domiciliar a pessoas néo
pertencentes as categorias determinadas neste Regulamento.
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— A devolucao de material sem o cédigo de barras, com o cédigo de
barras danificado ou removido da localizagcdo padrao utilizada pela
Biblioteca acarretara em sancéao.

- A sancédo sera o pagamento de valor em dinheiro pelo nimero de
materiais sem o codigo de barras, com o coédigo de barras
danificado ou removido.

- A correcdo do valor da sancdo sera estipulada por meio de
portaria da Direcao da FAP.

— A Biblioteca podera promover empréstimo domiciliar de inverno.

— A devolugcdo do empréstimo domiciliar de férias de inverno
deverd ocorrer no 3° (terceiro) dia apos o inicio do semestre
letivo.

4 - Do Empréstimo entre Bibliotecas

— A Biblioteca fornecera formulario para empréstimo entre
bibliotecas (EEB) somente para usuarios cadastrados e sem débitos
ou pendéncias.

— No EEB wusuéario estard sujeito as normas da Biblioteca
fornecedora.

5 - Da Retirada de Material

— Sera entendido por retirada de material, o uso do mesmo
exclusivamente nas dependéncias da Unespar / FAP.

- Para efetuar a retirada de material, o usuario devera apresentar
documento de identidade e o funcionario fara anotacdo em
formuléario apropriado.

— No ato da devolugcao, o funcionario devolvera o documento de
identidade e dara baixa no formulario.

— Os professores e os funcionarios retirardo o material sem
apresentar documento, mas assinam o formulario na retirada e na
devolucéo.
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— O usuario que efetuar a retirada do material e ndo devolvé-lo
no prazo estipulado ficard passivel de suspensdo do
empréstimo e retirada de material por um prazo de 30 (trinta)
dias.

— O usuério, aluno, ndo podera fazer retirada de material, nem fazer
devolucdo em nome de professor.

— Os danos causados no material bibliografico retirado para
fotocopiar sera de inteira responsabilidade do usuario.

6 - Das Disposi¢cOes Gerais

— A Biblioteca ndo fara intermediacdo de qualquer tipo de
material do corpo docente e discente.

— A Biblioteca estara aberta a toda comunidade para consulta local.

- E permitido o uso de computadores portateis nas dependéncias da
Biblioteca, observando que o material de protecdo do equipamento
devera ficar no armario ou na estante designada para tal na entrada
da BOSB.

- Nas dependéncias da Biblioteca é possivel o acesso a internet
Wireless (rede sem fio), também conhecida como Wi-Fi. Os
interessados deveréo solicitar senha para acesso no Setor de
Informatica da Unespar / FAP.

- O horario de funcionamento estara afixado na porta de entrada da
Biblioteca, no site da Unespar / FAP e no Guia Académico.

— As dependéncias da Biblioteca s6 poderdo ser utilizadas na
presenca de um funcionario.

— A Biblioteca contara com sistema de circuito fechado de TV, com
monitor e cameras instaladas em todas as suas salas que permitem
gravacao 24 horas.

— N&o sera permitido adentrar na Biblioteca com pastas de
desenho, bolsas, mochilas, malas nem instrumentos musicais.
O usuario devera deixar este material no armario ou na estante
designada para tal na entrada da Biblioteca.
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— N&o sera permitido lanchar nas dependéncias da Biblioteca.

- Sera permitido entrar com garrafa de 4gua desde que ela ndo seja
colocada sobre as mesas.

— N&o sera permitido ministrar aulas, realizar ensaios, assistir a
filmes em grupo nas salas de acervo e leitura da Biblioteca.

— As apresentac0es teatrais, performances, exposicoes sO poderéo
ser realizadas no espaco da Biblioteca com a prévia autorizacdo do
bibliotecario(a).

— A solicitagdo da autorizacdo devera ser feita via Protocolo Geral
da Unespar / FAP com antecedéncia minima de 48 horas, contendo
informacgdes de horario, do tipo de evento, o professor responsavel,
os alunos envolvidos e as outras necessidades do evento.

— Para o bem da ordem e da manutencao do direito de todos,
recomenda-se siléncio nas dependéncias da Biblioteca.

— Os casos omissos ndo previstos neste Regulamento seréo
avaliados pelo(a) bibliotecéario(a) juntamente com os funcionarios da
Biblioteca.
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