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Mensagem da Reitora

A Universidade Estadual do Parana (UNESPAR)
tem a satisfacdo de receber vocé como nossa(o)
estudante para a jornada de 2021!

Este ano que se inicia ainda nos desafia com a
pandemia da Covid-19. A comunidade académica da
UNESPAR estd unida pela prevencao e superacao
desta pandemia. Por isso, a vida académica serd
diversa daquela que esperavamos, vamos mesclar
atividades presenciais com remotas.

A maior parte deste ano de 2021 permanecera
ainda como uma situacdo excepcional para nossa
Universidade, como também para o restante do mundo. Nao podemos negligenciar as
medidas sanitarias, como o distanciamento social, higienizacdo das maos, uso de
mascaras e demais providéncias recomendadas pelas autoridades de saude. A Unespar
criou programas de apoio a comunidade académica durante a pandemia de Covid-19,
para que vocé possa participar de nossos cursos com mais seguranca.

A Universidade Estadual do Parana (UNESPAR) esta de bracos abertos para vocé,
em seus sete campi, distribuidos em varias cidades de nosso Estado, contando com
mais de 60 cursos e quase 3 mil vagas abertas para seu crescimento pessoal e
profissional. Somos uma universidade publica, gratuita e de qualidade, que valoriza a
criatividade, o humanismo, a ciéncia e a arte.

Concluida sua graduacao, vocé também podera frequentar um dos nossos Cursos
de Pés-Graduacdo: sdo 9 EspecializagGes (lato sensu) e 11 Mestrados (stricto sensu),
nas mais diversas areas do conhecimento, para enriquecer seu curriculo profissional,
artistico e cientifico. Nossos(as) professores(as) e pesquisadores(as) sdo, em sua
grande maioria, mestres(as) e doutores(as) em suas areas, oferecendo a melhor
formacdo em quaisquer dos cursos que vocé escolheu para se formar. Esta
universidade é sua, é publica, pertence a todos nds, por isso queremos que Vocé se
sinta em casa e aprenda a ama-la, porque seremos sua familia durante alguns anos e
sabemos que vocé sentira saudades, quando se formar e seguir com sua vida.

Neste manual, vocé encontrara as informagdes mais importantes para se orientar
na UNESPAR. Tenha-o sempre por perto, para que vocé possa saber o que fazer
guando precisar de ajuda.

Salete Machado Sirino



Palavras da Diretoria de
Assuntos Estudantis

Este manual apresenta as instancias, 6rgdos e projetos da UNESPAR, com
informagdes importantes para vocé, universitario(a) que ingressa nessa importante
jornada como discente de uma Instituicdo de Ensino Superior (IES) do Parana.

Como académico(a) matriculado(a) na nossa universidade, certamente vocé fara
amizades importantes, vivera momentos inesqueciveis e atravessara uma jornada de
conhecimento e formagdo humana que, sem duvida, marcard sua vida. Da mesma
forma, essa trajetéria provocara conflitos relacionados as descobertas e as novas
informacgdes que lhe chegardo: pensar as vezes ddi, mas crescer é inevitavel quando se
frequenta uma universidade.

A entrada no ensino superior publico exigira de vocé muita dedicacdo ao curso
escolhido, mas também lhe proporcionard oportunidades e possibilidades de
aperfeicoamento por meio de editais de bolsas de estudos e estdgios, por exemplo.

Mantenha-se informado(a)!

Através das organizacOes estudantis, como os Diretérios Académicos (DA) ou
Centros Académicos (CA), o Diretério Central dos Estudantes (DCE) e as Atléticas, é que
os(as) estudantes se organizam e estabelecem suas reivindicacdes e demandas.
Procure seus(suas) colegas de curso e de campus: organizem-se!

Uma coisa é certa: ao entrar na UNESPAR e frequentar um curso superior, seu
crescimento como pessoa e como profissional sera inevitavel. Aproveite cada
momento desse tempo de formacgdo académica e criacao de afetos...!

Seja muito bem-vindo (a) a UNESPAR!

Diretoria de Assuntos Estudantis (DAE)



Para conhecer a Unespar é importante visualizar como funciona sua estrutura de
decisdo e responsabilidade. A universidade é estruturada por decisGes colegiadas,
sendo o Conselho Universitario a instancia mais alta. A estrutura colegiada garante a
sustentabilidade dos principios democraticos e a autonomia universitaria. Em todos os
orgaos colegiados sao assegurados voz e voto estudantis. A imagem a seguir apresenta
a estrutura hierarquica Geral da Unespar e destacados em verde, os 6rgdos colegiados
com participagdo estudantil. A seguir sao apresentados brevemente o funcionamento,
as responsabilidades e a estrutura de decisdo da Unespar. Para conhecer melhor,

acesse os links disponibilizados.
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Disponivel em: http://transparencia.unespar.edu.br/menu-principal/organograma
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1.1 Documentos Institucionais

As bases de nossa universidade sdo sustentadas pelos documentos institucionais,
0s quais garantem sua estrutura, funcionamento e desenvolvimento em prol de um
projeto de sociedade fundamentado no desenvolvimento humano. Nesse sentido, é
importante que o(a) estudante da Unespar conheca o seu Estatuto, Regimento, Plano
de Desenvolvimento Institucional (PDI) e o Projeto Politico Institucional (PPI), além
dos demais documentos.

Saiba mais em: http://www.unespar.edu.br/a_unespar/institucional

1.2 Administragao Superior

A Administracdo Superior é constituida pelos seguintes colegiados de natureza
consultiva deliberativa (ver figura 1):

Conselho Universitario (COU): ¢6rgdo deliberativo e normativo maximo da
instituicdo com representacdo por igual de cada um dos campi e, da mesma forma, de
cada um dos grupos que constituem a comunidade académica. Além disso, estd
garantida a participacdo de representacdo da comunidade externa, no caso da
sociedade e do Governo.

Saiba mais em:

https://www.unespar.edu.br/a_reitoria/administracao/capa_cou-1

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE): 6rgdo normativo, consultivo e
deliberativo em matérias referentes as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Saiba mais em: https://www.unespar.edu.br/a_reitoria/administracao/capa_cepe

Conselho de Planejamento, Administragao e Finangas (CAD): érgdo consultivo,

Os Conselhos se rednem, ardinariamente, uma vez a cada semestre letivo e,
extracrdinariamente, quando convacados por seu Presidente ou por urm tergo da

totalidade de seus membros.

normativo e deliberativo em matérias de planejamento, administragdo e financas.

Saiba mais em: https://www.unespar.edu.br/a_reitoria/administracao/capa_cad
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1.2.1 Representacdo Discente nos conselhos

Os quadros a seguir mostram as instancias de representacao estudantil nos
orgaos colegiados da administragdo superior, intermedidria e bdsica, garantindo voz e
voto em todas as instancias de decisdao da Unespar.

Administragao Superior

Conselho Universitario 01 discente por campus
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao 01 discente por campus
Conselho de Planejamento, 01 discente

Administragdo e Finangas

Administragao Intermediaria

Assembleia de Campus todos os discentes
Conselho de Campus Até 15% do total de membros do
Conselho

Administragdo Basica

Conselho de Centro de Area 01 discente por Centro de Area
Colegiado de Cursos 01 discente

1.3 Reitoria, Pro-Reitorias e Assessorias Especiais da Reitoria

A Reitoria é o 6rgdo executivo superior composto pelo Gabinete da Reitoria, pelas
Secretarias Gerais e de Conselhos Superiores, pelas Pro-Reitorias de Ensino de
Graduacdo, de Pesquisa e Pés-Graduacao, de Extensdo e Cultura, de Planejamento, de
Administracdo e Finangas, de Gestdo de Pessoas e Desenvolvimento, Orgdos
Suplementares, Orgdos de Apoio e Coordenadorias.

Reitor (a), Vice-Reitor (a) e Pro-Reitores (as), no conjunto, constituem a equipe de
administracdo superior e direcdo geral da Universidade, com funcdes definidas de

acordo com o Regimento Geral da Unespar.

http://www.unespar.edu.br/a_unespar/institucional/documentos_institucionais/regi

mento_unespar.pdf
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1.3.1 Pro-Reitoria de Ensino de Graduag¢ao - PROGRAD
E responsavel pelo planejamento, coordenacio, integracdo, realizacdo, avaliagdo
e aperfeicoamento das atividades relacionadas ao ensino de graduacao.
E composta imediatamente por:
e Diretoria de Ensino;
e Diretoria de Registros Académicos;
e Diretoria de Registro de Diplomas;
e Diretoria de Programas e Projetos.

http://prograd.unespar.edu.br/

1.3.2 Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao - PRPPG
E responsavel pelo planejamento, coordenacio, integragdo, realizacdo, avaliagdo
e aperfeicoamento das atividades relacionadas a pesquisa e pds-graduacao.

E composta imediatamente por:

e Diretoria de Pds-Graduacgdo;

e Diretoria de Pesquisa;

® Diretoria da Pds-Graduacdo;

® Diretoria de Projetos e Convénios.

http://prppg.unespar.edu.br/

1.3.3 Pré6-Reitoria de Extensao e Cultura - PROEC
E responsdvel pelo planejamento, coordenacdo e avaliacdo das atividades de
extensdo e cultura. Visa também contribuir para a concretizacdo e o fortalecimento do
papel social da UNESPAR nas areas de extensdao, cultura e nas relagdes da
Universidade com a comunidade.
E composta imediatamente por:
e Diretoria de Programas e Projetos de Extensao;
e Diretoria de Cultura;
e Diretoria de Extensao;
e Diretoria de Assuntos Estudantis.

http://proec.unespar.edu.br/
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1.3.4 Pro-Reitoria de Planejamento — PROPLAN
E responsavel pela coordenacio da elaboragdo do PDI, do orgamento e da
avaliacdo institucional e para o assessoramento aos projetos de captacdo de recursos.
E composta imediatamente por:
e Diretoria de Planejamento;
e Diretoria de Avaliagao Institucional e Desenvolvimento.

http://proplan.unespar.edu.br/

1.3.5 Pro-Reitoria de Administragao e Finangas — PRAF

E a responsdvel pelo desenvolvimento de a¢des de apoio administrativo e de
infraestrutura da Instituicdo, voltados a consecucdo de seus objetivos, envolvendo as
atividades inerentes a administracdo de materiais, bens modveis, imdveis e servicos
gerais. Também é responsdvel pela gestdo e capacitacdo dos recursos humanos

(docentes e servidores agentes universitarios) e do plano de carreira na Instituicdo.

E composta imediatamente por:

e Diretoria de Administracao;
e Diretoria de Financas;
e Diretoria de Contabilidade.

http://praf.unespar.edu.br/

1.3.6 Pr6-Reitoria de Gestao de Pessoas e Desenvolvimento - PROGESP
E responsdvel pela gestdo e capacitacio dos recursos humanos (docentes e
agentes universitarios) e do plano de carreira na Instituicdo. Também é responsavel
pela proposicdo e orientacdo de politicas de Recursos Humanos, coordenacdo, direcdo
e supervisdo de todas as atividades desenvolvidas pela Pré-Reitoria.
E composta imediatamente por:
e Diretoria de Recursos Humanos;
e Diretoria de Registro e Pagamento.

http://progesp.unespar.edu.br/
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1.3.7 Escritorio de Relagdes Internacionais (ERI)

O Escritério de RelacBes Internacionais é um Orgdo Suplementar da Reitoria e
atua como um setor que fomenta e registra acdes de internacionalizacdo em didlogo
com todos os demais setores da universidade, em atividades que contribuem direta ou
indiretamente para o desenvolvimento do ensino, da pesquisa, da extensao e cultura
universitaria. O ERI atende docentes, discentes e agentes universitarios da Unespar e
estabelece constante didlogo com instituicdes nacionais e internacionais para
estabelecimento de parcerias. Dentre os servi¢os, programas e projetos no qual o ERI
atua estao a Mobilidade Internacional e a Politica Linguistica, desenvolvida por meio

do Programa Parana Fala Idiomas.

1.3.7.1 Mobilidade Internacional (Ml)

A Mobilidade Internacional estudantil, também conhecida como "intercambio", é
definida como um periodo de atividades académicas que um estudante pode cursar
em uma universidade estrangeira, mantendo o vinculo com a sua universidade de
origem. Ao final do periodo de Mobilidade Internacional, o estudante retorna para sua
universidade de origem para seguir com seus estudos regularmente.

A Mobilidade Internacional (Ml) pode ser realizada em um periodo maximo de
dois semestres e divide-se em duas modalidades:

A. Ml Outbound: saida de estudantes da Unespar para realizacdo de
Mobilidade Internacional em uma instituicdo estrangeira, com retorno obrigatério
as suas atividades regulares na Unespar apds o periodo da Mobilidade
Internacional.

B. MI Inbound: recepg¢do de estudantes internacionais para realizagdo de
Mobilidade Internacional na Unespar, com retorno obrigatério as suas atividades
regulares na universidade de origem do estudante apds o periodo da Mobilidade
Internacional.

O Escritério de RelagGes Internacionais frequentemente divulga editais de
concorréncia para bolsas de Mobilidade Internacional promovidas pela Unespar,
oportunidades de mobilidade internacional e bolsas ofertadas por instituicdes

parceiras da Unespar ou ainda por instituicdes de interesse internacional.

10



http://eri.unespar.edu.br/

1.3.7.2 Parana Fala Idiomas (PFl)
O Parana Fala Idiomas é uma iniciativa das Instituicdes Estaduais de Ensino
Superior em parceria com a Superintendéncia Geral de Ciéncia, Tecnologia e Ensino
Superior (SETI) e tem como objetivo impulsionar as universidades a promoverem acdes
de internacionalizacdo de maneira significativa por meio do ensino, da pesquisa, da
extensao e cultura que ultrapassem as barreiras geograficas ao capacitar a
comunidade académica em idiomas estrangeiros, tais como espanhol, francés e inglés.
Os cursos sdo realizados em modulos semestrais e em distintos campi. Para participar,
acompanhe as datas dos processos seletivos via editais lancados no inicio de

cada semestre letivo pelo ERI em parceria com as coordenacgdes de cada Projeto.

http://eri.unespar.edu.br/paranafalaidiomas

1.3.8 Comité de Etica em Pesquisa — CEP

O Comité de Etica em Pesquisa (CEP) é um colegiado interdisciplinar e
independente, com munus publico, de carater consultivo, deliberativo e educativo,
criado para defender os interesses dos sujeitos de pesquisa em sua integridade e
dignidade e para contribuir no desenvolvimento da pesquisa dentro dos padrdes
éticos.

http://prppg.unespar.edu.br/cep

11
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2. Conhecendo os campi

2.1 Estrutura administrativa dos Campi
A Administracdao intermediaria corresponde a cada campus. Desse modo, a
estrutura de natureza consultiva e deliberativa, a seguir demonstrada, vai se repetir

em cada um dos sete Campi da instituicao.

CAMPUS UNIVERSITARIO

|
CONSELHO DE CAMPUS

DIRETORIA GERAL
DE CAMPUS

VICEDIRETORIA

Pregosiro

| T
| |
OVISAO DE OMSACDE | COORDENABORIA | cocRoENADCRIA DivISAO DE COORDENADORIA COORDEMAGAODE | pyness pe
ooty | pesesae | eeisioe | cesevgone | ECoIO0t | Bisaoueny | ADMMSTRAGAOE | OE CONCURSO oahiolicio | ASSESSORM
POS-GRADUAGAO | CULTURA BIBLIOTECA LINGUAS EINANGAS SELETVO STRICTO SENSL) JURIDICA

‘Sq;lndlhlm Sagho e Pesquisa | i
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m:wm ﬁ“&fm. | Sagtats Cutuns Ssie P |
‘ s %:‘.';2‘..;.. | l m’“"'n“"m. Sl do Potaonl |
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CENTRO DE AREAS CENTRO DE AREA
DIREGAD DE
CENTRO DE AREA
orvenmho te Secretra e
Arun de Ensing Cantro de Aroa
CURSQ DE GRADUACAD
Ol POS-GRADUAGAD
Coondenagio de Coljlado
Cursd B
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A Unespar é uma universidade estadual multicampi e estd presente em diferentes
regides do Parana, como pode ser observado no mapa a seguir (figura 3). Vocé podera
se conectar de diversas formas com os(as) estudantes dos demais campi por meio de
eventos, dos diretérios académicos, participando de instancias, conselhos, superiores

de decisdo etc.

13



2.2 A Unespar e os Centros de Areas

Os Centros de Areas sdo 6rgdos delimitados por uma ou mais areas do
conhecimento e congregam um conjunto de cursos de graduacdo e programas de
pos-graduacdo. Compdem a Universidade Estadual do Parana os seguintes campi, com

seus respectivos Centros de Areas:

I. Campus de Apucarana — Faculdade Estadual de Ciéncias EconOmicas de
Apucarana

a) Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas

b) Centro de Ciéncias Humanas e da Educacdo

https://apucarana.unespar.edu.br/

Il. Campus de Campo Mourido - Faculdade Estadual de Ciéncias e Letras de
Campo Mourao
a) Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas

b) Centro de Ciéncias Humanas e da Educacdo

https://campomourao.unespar.edu.br/

lll. Campus de Curitiba | — Escola de Musica e Belas Artes do Parana
a) Centro de Artes
b) Centro de Musica

http://www.embap.pr.gov.br/

IV. Campus de Curitiba Il — Faculdade de Artes do Parana
a) Centro de Artes

b) Centro de MuUsica e Musicoterapia

http://fap.curitiba2.unespar.edu.br/

V. Campus de Paranavai — Faculdade Estadual de Educagdo, Ciéncias e Letras

de Paranavai

a) Centro de Ciéncias Humanas e da Educacao

b) Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas

14
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c) Centro de Ciéncias da Saude

https://paranavai.unespar.edu.br/

VI. Campus de Paranagua — Faculdade Estadual de Filosofia, Ciéncias e Letras
de Paranagua

a) Centro de Ciéncias Sociais e Aplicadas

b) Centro de Ciéncias Humanas e da Educacdo

https://paranagua.unespar.edu.br/

VII. Campus de Unido da Vitéria — Faculdade Estadual de Filosofia, Ciéncias e
Letras de Unido da Vitdria

a) Centro de Ciéncias Exatas e Bioldgicas

b) Centro de Ciéncias Humanas e da Educacdo

https://uniaodavitoria.unespar.edu.br/

Unidade Especial de Sao José dos Pinhais — Academia Policial Militar do
Guatupé;
a) Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas

http://www.apmg.pr.gov.br/

2.3 Cursos de graduagao por campus

CAMPUS CURSO HABILITACAO
Administragao Bacharelado
Ciéncia da Computagao Bacharelado
Ciéncias Contabeis Bacharelado
APUCARANA Ciéncias Economicas Bacharelado

Letras - Espanhol
Letras - Inglés
Letras - Portugués
Matematica
Pedagogia

Servico Social
Turismo e Negdcios

Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Bacharelado
Bacharelado
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CAMPO MOURAO

CURITIBA |

CURITIBA 11

PARANAGUA

Secretariado Executivo Trilingue

Administracao

Ciéncias Contabeis
Ciéncias EconGmicas
Engenharia de Producdo
Agroindustrial
Geografia

Geografia

Historia

Letras - Portugués e Inglés

Matematica
Pedagogia

Turismo

Artes Visuais

Artes Visuais

Canto

Instrumento
Composicao e Regéncia
Museologia

Musica

Musica

Artes Cénicas

Artes Visuais

Cinema e Audiovisual
Danga

Danga

Musica Popular
Musicoterapia
Teatro
Administracao
Ciéncias Bioldgicas
Ciéncias Bioldgicas
Ciéncias Contabeis
Engenharia de Produgao
Historia

Letras — Inglés

Letras - Portugués
Matematica
Pedagogia

Bacharelado
Bacharelado
Bacharelado
Bacharelado
Bacharelado

Bacharelado
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Bacharelado
Bacharelado
Bacharelado
Licenciatura
Bacharelado
Bacharelado
Bacharelado
Bacharelado
Licenciatura
Licenciatura
Bacharelado
Licenciatura
Bacharelado
Bacharelado
Licenciatura
Bacharelado
Bacharelado
Licenciatura
Bacharelado
Bacharelado
Licenciatura
Bacharelado
Bacharelado
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
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PARANAVAI

UNIAO DA
VITORIA

Administragcao

Ciéncias Bioldgicas
Ciéncias Contabeis

Direito

Educacao Fisica

Educacdo Fisica
Enfermagem

Geografia

Historia

Letras - Portugués e Inglés
Pedagogia

Servico Social

Ciéncias Bioldgicas
Filosofia

Geografia

Historia

Letras - Portugués e Inglés
Letras - Portugués e Espanhol
Matematica

Quimica

Pedagogia

2.4 Cursos de Pds-graduagao por campus

CAMPUS
Apucarana
Campo Mourao

Curitiba |
Curitiba Il

Paranagua

Paranavai

Campo Mourao

CURSO
Gestdo Financeira e Contabil
Estudos Literarios
Geografia, Meio Ambiente e Ensino
Educacao Musical
Cinema: Enfase em produgdo
Mdusica Eletroacustica
Gestdo Estratégica de Negécios
Gestdo Estratégica de Negécios

Estudos Literarios

Bacharelado
Bacharelado
Bacharelado
Bacharelado
Bacharelado
Licenciatura
Bacharelado
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Bacharelado
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura
Licenciatura

MODALIDADE

Geografia Ambiental e Desenvolvimento

Regional

Mestrado Académico Interdisciplinar:

"Sociedade e Desenvolvimento" - PPGSeD

Lato Sensu
Lato Sensu
Lato Sensu
Lato Sensu
Lato Sensu
Lato Sensu
Lato Sensu
Lato Sensu
Lato Sensu

Lato Sensu

Stricto Sensu



Curitiba |
Curitiba Il

Paranavai

Uniao da Vitdria

Uniao da Vitdria

Paranagua
Unido da Vitdria
Paranavai

Mestrado Profissional em Ensino de
Histéria — PROFHISTORIA

Mestrado em Histéria Publica - PPGHP
Mestrado Académico e Educacgao
Matematica - PRPGEM

Mestrado em Musica PPGMUS -
Mestrado em Cinema e Artes do Video -
PPG-CINEAV

Mestrado em Artes - PPGARTES

Mestrado Académico em Ensino:
Formacao Docente Interdisciplinar —
PPIFOR

Mestrado Académico e Educacao

Matematica — PRPGEM

Mestrado Profissional em Filosofia —
PROFFILO

Mestrado Académico e Educacao
Matematica — PRPGEM

Mestrado Profissional em Filosofia —
PROFFILO
Mestrado em Educacdo Inclusiva - PROFEI

Stricto Sensu

Stricto Sensu

Stricto Sensu

Stricto Sensu
Stricto Sensu

Stricto Sensu
Stricto Sensu

Stricto Sensu

Stricto Sensu

Stricto Sensu

Stricto Sensu

Stricto Sensu
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3. Informacdes académicas
=

3.1 Politicas de Graduacgao

Por conta da pandemia de COVID-19, foi instituido o sistema de ensino remoto
provisoriamente no ano de 2020. Enquanto aguardamos medidas mais seguras para o
retorno presencial, o ano letivo de 2021 manteve o formato de ensino remoto,
garantido pelas leis estaduais e normativas da instituicao.

A integralizacdo curricular dos cursos de graduacdo faz-se pelo regime seriado
anual ou semestral, de acordo com o Projeto Pedagdgico de cada curso (PPC). Os PPC
constituem o instrumento balizador das acGes académicas, conferindo direcdo a
gestdo e as atividades pedagdgicas no interior dos cursos de graduag¢do. Encontram-se
disponiveis para consulta em:

https://prograd.unespar.edu.br/sobre/cursos

3.2 Periodo de Integralizagcdo da matriz curricular

O tempo habil das licenciaturas plenas e bacharelados da Universidade pode ser
integralizado no limite estabelecido no Projeto Pedagdgico de cada curso (Art. 59 do
Estatuto da Unespar). As disciplinas se desenvolvem em anos ou semestres letivos, de
acordo com o calendario escolar, realizando ensino em semanas de até seis (06) dias

letivos (Art. 60 do Estatuto da Unespar).

3.3 Matriculas

e A matricula, ato formal de ingresso no curso de graduacdo e de vinculo com a
Universidade, realiza-se na Secretaria Académica dos diferentes campi, em
prazos estabelecidos em calenddrio escolar.

e A matricula é renovada anualmente, em prazos fixados no calenddrio escolar.

e [ vedado ao(a) estudante cursar, simultaneamente, dois (02) ou mais cursos de
graduacdo na Universidade.

e 0f(a) aluno(a) promovido em regime de dependéncia devera matricular-se nas
disciplinas de que depende, condicionando-se a matricula nas disciplinas da
nova série ou periodo a compatibilidade de horarios.
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https://www.unespar.edu.br/a_reitoria/atos-oficiais/cou-1/resolucoes/2018/resoluca

0-013-2018-cou-matricula-em-regime-de-dependencia.pdf

3.4 Trancamento de Matricula

Entende-se por trancamento de matricula a interrupcdao tempordria das
atividades académicas, a pedido do(a) aluno(a). As condicdes e os prazos de
trancamento sdo regulamentados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
observando os seguintes principios:

e Ser requerido apdés um (01) ano em curso e desde que o(a) aluno(a) tenha sido
aprovado(a) no minimo em duas disciplinas. Por conta da pandemia institui-se,
excepcionalmente, a possibilidade de trancamento ainda no primeiro ano de
curso (Resolugdo n? 003/2020 — COU/UNESPAR);

e Ser concedido pelo prazo de 02 (dois) anos consecutivos ou ndo;

e N3o sdo concedidos trancamentos imediatamente consecutivos;

e O trancamento ndo assegura ao(a) aluno(a) o reingresso no curriculo em curso,
ficando sujeito(a) ao processo de adaptacdo de estudos, em caso de mudanca

ocorrida durante o seu afastamento.

3.5 Cancelamento de Matricula
O cancelamento de matricula é a cessacdo total dos vinculos do(a) aluno(a) com a
Universidade.
O cancelamento voluntario de matricula ocorrera por:
e Transferéncia para outra Instituicdo de Ensino Superior;

e Por expressa manifestacdo do(a) aluno(a).

O cancelamento de matricula por ato administrativo ocorrera:
e Em decorréncia de motivos disciplinares que resultem em penade
desligamento;

e Se for ultrapassado o prazo de dois (02) anos de trancamento total de
matricula;

e Seo(a) aluno(a) ndo renovar nem trancar a matricula, em conformidade com as
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normas legais estabelecidas;

e Se o(a) aluno(a) ndo comparecer as aulas por periodo estabelecido em

regulamento.

https://www.unespar.edu.br/a_reitoria/atos-oficiais/cepe/resolucoes/2016/resolucao

-024-2016-cepe.pdf/view

3.6 Transferéncias
Serd permitida transferéncia, conforme os prazos previstos no calendario escolar,
nos seguintes casos:
e De um curso para outro, dentro da Unespar;
e De outras Instituicdes de Ensino Superior do pais ou do exterior para a

Unespar, para prosseguimento de estudos no mesmo curso de graduacao;

Da Unespar para outras Instituicdes de Ensino Superior.

A transferéncia ndo serd permitida quando:
e O(a) solicitante estiver cursando a primeira ou ultima série/periodo
do curso;
e Of(a) solicitante estiver respondendo processo administrativo, ou

cumprindo penalidade disciplinar.

3.7 Dispensa de Disciplinas
Os pedidos de dispensa e equivaléncia de disciplinas serdao submetidos a
apreciacdo do(a) professor(a) da disciplina e do(a) Coordenador(a) de curso que

considerardo a identidade das disciplinas, equivaléncia de conteldo e de carga hordria.

3.8 Aproveitamento de Estudos

A requerimento do(a) interessado (a), e mediante exame especifico, a
Universidade pode promover o aproveitamento de estudos realizados em curso de
graduacao, autorizados ou reconhecidos, em cursos de pés-graduac¢do ou sob forma de

disciplina isolada, obedecidos, em cada caso, os conteudos legais exigidos.
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www.unespar.edu.br/matriculas

http://www.unespar.edu.br/a_reitoria/atos-oficiais/cepe/resolucoes/201

3.9 Avaliagao do rendimento escolar

3.9.1 Avaliagao
e A avaliacdo do rendimento escolar do(a) aluno(a) sera feita em cada

disciplina em fungdo de seu aproveitamento verificado em provas e ou
trabalhos escolares.

e S3o asseguradas ao(a) professor(a), na verificacdo do rendimento
escolar, liberdade e autoridade para formular e julgar questdes no ambito de
sua competéncia.

Fica assegurado ao (a) aluno(a) o direito de requerer junto ao Colegiado de Curso
revisdo de provas escritas bimestrais, no prazo de até trés (03) dias uteis apds a
publicagdo dos resultados em Edital. A revisdo da prova escrita acontecerd na
presenca do(a) aluno(a) em dia e hora marcados pelo(a) docente, num prazo maximo
de até 07 (sete) dias uteis apds o recebimento do requerimento. Caso o(a) aluno(a)
ndo concordar com o resultado da revisao feita pelo(a) professor(a) da disciplina, o(a)
Coordenador(a) do Colegiado de Curso designara comissdo especial (banca revisora)

para efetuar a referida revisdao que devera ser feita na presenca do(a) aluno(a).

3.9.2 Frequéncia
e A frequéncia as aulas e demais atividades escolares em cada
disciplina é obrigatéria, vedado o abono de faltas, salvo os casos
expressamente previstos em Lei. A verificacdo e o registro de frequéncia sdo de
responsabilidade do(a) professor(a).
e Para aprovacdo em cada disciplina o(a) aluno(a) deverd ter 75% de

frequéncia.

3.9.3 Notas para aprovag¢ao/promocgao

A média final de aproveitamento do(a) aluno(a) no curso de regime seriado é o
22


http://www.unespar.edu.br/matriculas
http://www.unespar.edu.br/a_reitoria/atos-oficiais/cepe/resolucoes/2016
http://www.unespar.edu.br/a_reitoria/atos-oficiais/cepe/resolucoes/2016

resultado da média aritmética dos pontos obtidos nos quatro bimestres cursados e no
curso de regime semestral é a média aritmética dos pontos obtidos nos dois bimestres
cursados.

Serd aprovado na disciplina o(a) aluno(a) que obtiver média final igual ou superior
a 7,0 (sete) e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas e demais
atividades académicas.

Serd reprovado(a) em qualquer disciplina o(a) aluno(a) que, nela, ndo alcancar
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas e demais atividades
académicas, independentemente da média final obtida, ou ndo conseguir nos

bimestres escolares, as notas minimas estabelecidas para prestacao de exame final.

3.9.4 Exame Final
e Presta exame final na disciplina o(a) aluno(a) que tem média igual ou
superior a 4,0 (quatro) e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco
por cento).
e A média minima exigida para aprovacdao em exame final sera 6,0
(seis) da média aritmética entre a nota desse exame e a média das notas

bimestrais.

O(a) aluno(a) que nao comparecer as provas ou demais verificagbes de
aprendizagens ou ao exame final tera o direito a segunda oportunidade, desde que
comprove impedimento legal, ou motivo de for¢a maior, e venha requeré-la, via
protocolo, junto a Coordenagao do Colegiado de Curso no prazo de 3 (trés) dias uteis,

a contar de sua realizagao.

3.9.5 Estagios Supervisionados, a Pratica de Ensino e o Trabalho de Conclusao
de Curso (TCC)

Os Estagios Supervisionados, a Pratica de Ensino e o Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) terdo seus regulamentos propostos pelos Colegiados de Curso e aprovados
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, em conformidade com a legislacdo
pertinente.

http://www.unespar.edu.br/institucional/documentos
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3.10 ENADE - Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes

O ENADE é um processo de avaliacdo dos cursos de graduacdo conduzido pelo
INEP/MEC. E um componente curricular obrigatério. Deve ser realizado, quando for o
caso, pelos(as) estudantes concluintes, isto é, os(as) estudantes com expectativa de
formatura no ano em que ocorre o exame.

http://www.unespar.edu.br/enade
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4.1 Direitos e Deveres do(a) estudante
Os direitos e deveres dos(as) académicos(as) estdo definidos no Regimento da
Unespar, o qual estabelece que os membros do corpo discente:

e Recebam ensino qualificado no curso em que se matriculou;

e Recebam atendimento, por parte da administracdo, as suas
solicitacOes legais e regulamentares, desde que vidveis e compativeis com as
finalidades da Universidade;

e Tenham o direito de pleitearem assisténcia e se candidatarem aos
exercicios de monitoria, na forma estabelecida pelos Colegiados de Curso;

e Tenham o direito de participarem (com direito a voz e voto) dos drgaos

colegiados da Universidade e seus respectivos campi , por meio de
representacdo constituida na forma da lei e disciplinada pelo Regimento;

e Devem colaborar para o aprimoramento do ensino na Universidade;

e Devem se organizar em associacoes, agremiacoes e diretdrios na
forma da lei;

e Devem frequentar as aulas e demais atividades curriculares e
aplicarem a maxima diligéncia no seu aproveitamento;

e Devem respeitar o patrimoénio da Universidade e zelar por sua

conservacao.

4.2 Regime Disciplinar
O regime disciplinar da Universidade é de responsabilidade de todos os membros
da comunidade académica e deve atender aos seguintes principios gerais:
® Respeito a integridade fisica e moral de todas as pessoas relacionadas
com a Universidade;
® Respeito ao exercicio das atividades pedagdgicas, culturais, cientificas
e administrativas;

® Preservacdo do patrimoénio, moral, cientifico, cultural e material da
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Universidade;
e Obediéncia as disposicdes legais, estatutdrias, regimentais e
regulamentadoras, bem como as determina¢des emanadas das autoridades e

dos colegiados.

Sao considerados atos indisciplinares discentes:
e Uso de meios ilicitos em tarefas ou avaliacdes escolares, bem como
em iniciativas estudantis;

® Perturbac¢do da ordem nas dependéncias do campus;
e Desacato as autoridades, funciondrios e colegas;

e Danificacdo de instalacdes, equipamentos e desperdicio de material
da Universidade;
® Atos incompativeis com o regular desenvolvimento das atividades

académicas ou que venham a prejudicar a imagem da Universidade.

As transgressoes do regime disciplinar serdo penalizadas com as seguintes

sangoes:
e Adverténcia escrita;
® Repreensao escrita;
e Suspensdo de um (01) a trinta (30) dias, com agravamento, conforme
0 caso;

e Desligamento da Universidade quando se tratar de aluno(a).

http://www.unespar.edu.br/institucional/documentos
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4.3 Procedimentos Académicos

O que solicitar

Aproveitamento de
vagas remanescentes

Boletim escolar

Colagao de grau em
gabinete

Confirmacgdo de
matricula para 12
série

Dispensa de
disciplinas

Justificativa
de
faltas/Estudos
domiciliares

Quem

e Estudantes com
matricula trancada na
Unespar;

e Estudantes desistentes;

e Estudantes
matriculados que
desejem transferéncia
interna de curso ou
turno;

e Estudantes de outras
universidades que
desejem transferéncia;

e Portadores de diploma
de curso superior e
estudantes com
matricula cancelada.

e Estudantes
matriculados nos cursos
superiores.

e Concluintes de curso de
graduagao que
porventura nado tiveram
condi¢Ges de realizar a
colagdo na data prevista
em calendario.

e Estudantes
ingressantes

e Estudantes que ja
cursaram a disciplina
em outro curso de
graduacdo.

e Estudantes que

necessitem de
tratamento excepcional,
temporariamente

impossibilitados de
frequéncia, mas em
condigGes de

aprendizagem.

Como

® Inscricao via SIGES:
http://www.unespar.edu.br
/a_unespar/protocolo

e Entrega de Documentos no

protocolo do  campus
quando estipulado em
edital.

® Acesso no(a) aluno(a) online:
http://www.aluno.siges.pr.g
ov.br/bna_ies/

e Opcao “Fale conosco — Setor
de Controle Académico”.

® Requerimento no setor de

controle académico,
conforme dispGe a
Resolugdo n.2 011/2017 -

Reitoria/Unespar.

® Requerimento online,
acessado em
http://www.unespar.edu.br/

matriculas.

e Requerimento ao Setor de
Controle Académico e
Entrega de Documentos,
acompanhado de Histdrico
escolar original e plano de
ensino de disciplinas
(conteldos programaticos)

® Requerimento ao Setor de
Controle Académico, desde
que comprovado por
atestado médico original ou
fotocdpia autenticada,
conforme dispGe a
Resolugdo n.2 023/2016 -
CEPE.

Quando
e Periodo estipulado em
edital proprio da
PROGRAD.

e A qualquer tempo

e A data sera estipulada pela
Diregao de Campus.

e Periodo estipulado em
edital proprio da
PROGRAD.

® Periodo previsto em
Calendario Académico,
disponivel em:

http://www.unespar.edu.b
r/a_unespar/institucional/
calendarios

e T3o logo seja atestada a
afec¢do, tendo como prazo
maximo de apresentagdo 6
(seis) dias Uteis,
excetuando-se casos de
impossibilidade
comprovada de
comunicagao
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Histdrico escolar

Licenga gestagao

Rematriculas para
alunos regulares

Matricula para 12
série

Matricula em
dependéncias

Matriz Curricular

e Estudante e
ex-estudantes

e Estudantes gravidas.

e Estudante regulares de
todas as séries.

e Candidatos(as)
aprovados no processo
seletivo de ingresso.

e Estudantes
matriculados(as) nos
cursos de graduagao.

® Qualquer interessado.

e Solicitagdo online via SIGES:
http://www.aluno.siges.pr.g
ov.br

e Ex-estudantes
acessar:
http://www.unespar.edu.br/
a_unespar/protocolo
(Comunidade externa)

deverdo

® Requerimento ao Setor de
Controle Académico, desde
que comprovado por

atestado médico original ou
fotocdpia autenticada.

e Solicitacdo online via SIGES:
http://www.aluno.siges.pr.g
ov.br.

e Entrega de documentag¢do na
Secretaria / Setor de
Controle Académico.

e Solicitagdo online via SIGES:
http://www.aluno.siges.pr.g
ov.br

e Solicitacdo online via SIGES:
http://www.aluno.siges.pr.g
ov.br

e Ex-estudantes
acessar:
http://www.unespar.edu.br/
a_unespar/protocolo

e Comunidade externa:

® “Fale Conosco - Setor de
Controle Académico”.

deverdo

o A qualquer
Histérico escolar:
(cinco) dias Gteis;

® Histdrico escolar anterior a
2012: até 10 (dez) dias
Uteis;

tempo.
até 5

® A partir do inicio do 82 més
de gestacdo, com duracao
de 90 (noventa) dias.

® Periodo
Calendario
disponivel em:
http://www.unespar.edu.b
r/a_unespar/institucional/
calendarios

previsto em
Académico,

® Periodo previsto em
Calendario Académico,
disponivel em:

http://www.unespar.edu.b
r/a_unespar/institucional/
calendarios

e Editais  proprios
chamadas posteriores.

para

® Periodo de rematriculas.

e A qualquer tempo.
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Plano de ensino de

disciplinas
(Contetidos
programaticos)

Reingresso

Revisdo de prova

Segunda
oportunidade de
prova/avalia¢ido

Segunda via de
diploma de
graduagao

Trancamento de

e Estudantes e
ex-estudantes

e Estudantes desistentes
ou com a matricula
trancada (dentro do
prazo legal).

e Estudantes
matriculados(as) nos
cursos de graduagao.

e Estudantes
matriculados(as) nos
cursos de graduacao.

e Graduados(as)
dos diversos cursos.

e Estudantes

e Solicitagdo online via SIGES:
http://www.aluno.siges.pr.g
ov.br

e Ex-estudantes
acessar:
http://www.unespar.edu.br/
a_unespar/protocolo

e Comunidade externa:

“Fale Conosco - Setor de
Controle Académico”.

deverdo

® |nscrigcdo via SIGES:
http://www.unespar.edu.br/
a_unespar/protocolo

e Requerimento  Setor de
Controle Académico.

e Requerimento ao Setor de
Controle Académico e
Entrega de Documentos
(com justificativa).

e Solicitacdo online via SIGES:
http://www.unespar.edu.br/
a_unespar/protocolo

e Entrega no protocolo do
Campus de um Boletim de
ocorréncias sobre o extravio
da 12 via e publicagdo em
jornal de circulagdo.

oA qualquer

e A qualquer tempo. Até 07

(sete) dias para entrega.

e Periodo estipulado em
edital proprio da
PROGRAD.

e Até 03 (trés) dias uteis

subsequentes a publicacdo
da nota.

e Até 03 (trés) dias uteis

contados a partir da data
da realizagdo da prova.

tempo,
mediante pagamento de
boleto gerado pelo sistema
académico SIGES.

® Requerimento online. oA qualquer tempo.
Conforme Resolugao n¢

003/2020 - COU/UNESPAR.

matricula matriculados(as) nos

cursos de graduacgao.

4.4 Servigos administrativos ordindrios

Os servicos administrativos prestados aos(as) académicos(as) foram
regulamentados pela Resolugdo n? 001/2014 do Conselho de Planejamento,
Administracdo e Finangas (CAD).

Os servicos ordinarios prestados desde o ingresso até a formatura sdo gratuitos. A

Resolugdo considera ordindrios e, portanto, gratuitos, os servicos normais a vida
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escolar do(a) académico(a) e que caracterizam as primeiras vias de documentos e atos
expedidos e praticados pelos 6rgdos administrativos para os(as) académicos(as)
devidamente matriculados(as), como:

e 12via e seguintes de Atestado de Matricula (modelo oficial);

e 12via do Cartdo de Identificacdo de Usudrio da Biblioteca do

campus/Carteira de Estudante/Carteira de Registro Académico;

e 12via da Certidao de Conclusao de Curso e Colagao de Grau;
e 12via do Certificado de Conclusao de Curso de Especializagao;

e 12 vija do Certificado de participacdo em cursos de extensao,
atualizagdo, aperfeicoamento e outros eventos;

e 12via de confeccdo, expedicdo, registro e apostila de diploma da
Unespar, modelo simples;

® Guia de Transferéncia;

e 12via do Histérico Escolar;

e Histdrico Escolar por ocasido da expedi¢ao do diploma;

e 12viado Horério de Aulas;

e Matricula - efetivada nos prazos estabelecidos para o curso;

e Nova oportunidade de prova, de acordo com os casos previstos em lei;

e Pedido de Transferéncia Interna de curso e turno.

4.5 Servigos administrativos extraordinarios
A Unespar prestard, também, servicos administrativos extraordinarios,

remunerados individualmente no ato do pedido de sua prestacao, estando definidos

os valores:
Servico extraordinario Preco Publico (RS)
Apostila adicional de diploma RS 25,00
Atestados diversos, exceto atestado de matricula RS 5,00
Cartdo de ldentificacdo de Usudrio da Biblioteca do campus RS 10,00

22 via e seguintes
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Certidao de conclusdo de curso e colagdo de grau 22 via e RS 10,00
seguintes

Certificado de conclusao de curso de especializacao, RS 10,00
atualizacdo e aperfeicoamento

Confecgao e expedicdo de diploma da Unespar, modelo RS 100,00
pergaminho animal — 12 via

Diploma da Unespar, modelo simples 22 via e seguintes RS 50,00
Diploma da Unespar modelo pergaminho animal 22 via e RS 150,00
seguintes

Histérico escolar — 22 via e seguintes RS 15,00
Horario de aulas — 22 via e seguintes RS 5,00
Inscricdo para vaga remanescente do concurso vestibular, RS 25,00

como portador de diploma de curso superior

Inscricdo para vaga como portador de diploma de curso RS 25,00
superior para ingresso em nova habilitagao

Matricula de aluno ndo-regular— hora/aula semanal RS 10,00
Matricula efetuada fora do prazo estabelecido para o curso RS 10,00
multa/dia

Pedido de reingresso no curso Isento
Pedido de transferéncia para a UNESPAR RS 50,00
Programa de disciplina (por disciplina) RS 5,00
Livro entregue a Biblioteca do campus apds o prazo RS 2,00

estabelecido — multa/dia/livro
Atestados e declaragdes diversas 22 via e seguintes RS 5,00

Certificado de participagdo em cursos de RS 10,00
aperfeicoamento, atualizagao e outros eventos de
extensao - 22 via e seguintes

*Os valores acima poderao sofrer altera¢6es no decorrer do ano letivo.

4.6 SIGES

O Sistema SIGES é um software web desenvolvido pela Companhia de Tecnologia
da Informacdo e Comunicacao do Parana - CELEPAR e tem a finalidade de facilitar o
acompanhamento da vida académica do(a) aluno(a). Para acessar o médulo de
servicos do(a) aluno(a), basta abrir o navegador e entrar no endereco do seu campus e
clicar no link "SIGES", no topo da pagina.

Os(as) alunos(as) regularmente matriculados deverdo acessar como aluno(a)

online. Serad necessdrio informar os dados pessoais (CPF e data de nascimento). Em
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caso de problemas no acesso, os(as) académicos(as) das séries iniciais deverao entrar
em contato com a Secretaria Académica do campus para a atualizacdo dos dados de
acesso.

Serd possivel ao(a) académico(a) fazer a atualizacdo dos dados pessoais;
acompanhar o lancamento das notas bimestrais através do boletim do(a) aluno(a);
acompanhar a atualizacdo do histérico escolar; fazer solicitacdes de servico;
rematricula online; e saber as pendéncias que possui.

Os(as) egressos(as), académicos(as) com matricula trancada ou académicos(as)
desistentes deverao acessar como “comunidade externa”.

Todas as solicitacdes devem ser realizadas pelo sistema académico (declaragdes,
certidoes, histéricos e outros).

Nos calendarios académicos de cada campus estdo os prazos para que os(as)
professores(as) fagam o langcamento das notas bimestrais/semestrais no sistema
académico.

Acesso o link do manual de usuario do Siges:
http://www.unespar.edu.br/estudantes/requerimentos/manual-de-usuarios-siges-par
a-acdemicos.pdf
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4.7 ldentidade Estudantil

A ldentidade Estudantil (carteirinha de estudante) é um documento que atesta o
vinculo de estudante c