RESOLUGAO N. 08/2013 — CS/FAP

Aprova o Regulamento dos
Cursos de Pods-Graduagcao Lato
Sensu da Faculdade de Artes

do Parana

O CONSELHO SUPERIOR EM REUNIAO NO DIA 10 DE JULHO DE 2013,
APROVOU E EU, DIRETORA SANCIONO A SEGUINTE RESOLUGAO:

Art. 1° - Fica aprovado o Regulamento dos Cursos de Pdés-Graduagao Lato
Sensu da Faculdade de Artes do Parana - FAP, conforme anexo desta
resolucao.

Art. 2° - Esta Resolugéo entra em vigor nesta data, revogando a Resolugéo n°
02/2011 e as disposigdes em contrario.

Curitiba, 12 de julho de 2013.

STELA MARIS DA SILVA
Diretora



ANEXO | - RESOLUGAO N° 08/2013 - CS/FAP

TiTULO UNICO

DO PROJETO PEDAGOGICO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO LATO
SENSU

CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES, DAS FINALIDADES E DOS
OBJETIVOS

SECAO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° A FACULDADE DE ARTES DO PARANA, FAP, na forma do seu
Regimento e tendo em vista as normas emanadas do Conselho Nacional de
Educacao, CNE/CES, promove cursos de especializagéo, pés-graduacgao Lato
Sensu, com validade nacional.

Art. 2°. O curso de pos-graduacdo Lato Sensu devera ser proposto e
desenvolvido na modalidade presencial.

Art. 3°. O curso de pdés-graduagao Lato Sensu sera aprovado, por meio de
Resolucdo especifica, como curso de oferta Unica, nao havendo
obrigatoriedade de oferta permanente do mesmo.

Paragrafo unico. Em caso de reoferta, o projeto deve ser apresentado a
Coordenadoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo com as readequacoes
necessarias, obedecendo as datas do calendario anual FAP.

Art. 4°. Para a proposicdo de curso, devem ser considerados o interesse
institucional, o impacto académico e cientifico, o comprometimento critico com
a realidade social e regional, além da viabilidade institucional para a oferta.
Paragrafo unico. O curso de especializagdo ofertado na FAP nado pode
prejudicar a oferta dos cursos de graduacao e a atribuicdo das atividades de
ensino na graduagéo aos docentes efetivos.

Art. 5° O curso de poés-graduagao Lato Sensu para que seja dado inicio ao
cursos de pos-graduagao devera ter o projeto homologado pelo Conselho
Superior da FAP.



SEGAO I
DAS FINALIDADES E OBJETIVOS

Art. 6° Os objetivos gerais dos cursos de especializagao promovidos pela FAP
por meio da Coordenagédo de Pesquisa e Pds-Graduagao, dos colegiados de
CUrsos, sio:

| - contribuir para integrar os niveis de ensino na FAP;

II - propiciar a qualificagédo para o magistério, mediante propostas curriculares
que visem a melhoria do desempenho docente;

[l - fortalecer as linhas de pesquisa institucional ja existentes e constituir etapa
preliminar a implantagdo de novas linhas de pesquisa;

IV - consolidar a pratica de pesquisa e atividades afins, com vistas a
futuramente criar programa de pds-graduacao Stricto Sensu, respeitando-se o
perfil institucional, as caréncias regionais e os regramentos pertinentes.

V- Propiciar aos discentes um aprofundamento de parte dos conhecimentos
tedricos-praticos adquiridos na graduagao, contribuindo para formar pessoal
qualificado, com vistas a atuagao profissional e ao desenvolvimento cientifico,
tecnoldgico e cultural;

SECAO I

DAS MODALIDADES E SUA VIABILIZAGAO

Art. 7° A viabilizagdo de cursos de pds-graduagao Lato Sensu da FAP se da
em uma das seguintes modalidades:

| - Cursos autossustentaveis, viabilizados por meio de prestacbes de servicos
ou convénios especificos.

Paragrafo unico. Os cursos de especializagao ofertados na FAP, sendo cursos
de oferta unica ou de oferta continuada, ndo podem prejudicar de nenhuma
forma a oferta dos cursos de graduagdo e nem tampouco a atribuicdo das
atividades de ensino na graduacgao aos docentes efetivos.

Art.8° Os aspectos financeiros referentes aos Cursos de Pds-Graduagéo Lato
Sensu séo tratados no anexo Il desta Resolugéo.

Art. 9°. Os cursos podem ser ministrados por docentes efetivos, por docentes
contratados em regime especial (CRES) e por docentes convidados.

Art.10. A implantagao de cursos de especializacao esta condicionada a:

| - disponibilidade de infraestrutura.



CAPITULOII
DA COORDENAGAO DOS CURSOS
SEGAO |
DA COORDENAGAO GERAL DOS CURSOS E COMPETENCIAS

Art. 11. A coordenagédo geral dos cursos de especializagdo, realizados no
ambito da instituicao, é atribuida Coordenacao de Pesquisa e Pés-Graduacao.

Art. 12. Compete:

| — assessorar na construgdo dos projetos pedagogicos dos cursos sob sua
responsabilidade e adequa-los com vistas a atender as normatizacdes
institucionais e legais;

Il — acompanhar a observancia, pelas coordenag¢des de cursos, dos projetos
pedagdgicos, planos de ensino e demais atividades previstas;

Il — colaborar com as coordenacgdes de cursos na sistematizagdo do processo
de orientagdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso - TCC, especialmente
quanto aos aspectos normativos;

IV — divulgar os cursos, em conjunto com os coordenadores especificos;

V — convocar e presidir reunides com os coordenadores especificos dos
Cursos;
VI — exercer outras atribuicées que Ihe forem delegadas.

§ 1° A divulgagdo a que se refere o inciso IV deste artigo é feita de forma
articulada entre a Coordenacao de Pesquisa e Pés-Graduagao e os colegiados
de cursos proponentes.

§ 2° Cabe a Coordenacdo de Pesquisa e Pds-Graduagdo a definicao das
estratégias institucionais de divulgacao e as providéncias para a elaboragao do
material de publicidade.

§ 3° Cabe aos colegiados de cursos a divulgagao do curso junto ao publico
especifico.

SECAOII
DA COORDENAGAO DE CURSO E COMPETENCIAS

Art. 13. Os cursos de especializagdo que a Instituicdo promove sdo propostos

pelos Colegiados de cursos e pela Coordenagdo de Pesquisa e Pos-
Graduacéo.



Art. 14. Cada curso, além de ser coordenado pela Coordenagao de Pesquisa e
Pos-Graduacgéao, tera um coordenador especifico que atenda aos seguintes
critérios:

| — possuir titulagdo minima de mestre;

Il — pertencer ao quadro docente permanente da Instituigéo.

§ 1. E vedada a coordenacéo aos professores licenciados da Instituicéo.

§ 2. A remuneragao do/s Coordenador/es do curso de Pés-Graduagao Lato
Sensu e a forma de viabilizar segue regulamentacdo especifica tratada no
anexo Il.

Art. 15. Ao Coordenador de curso compete:

| — apresentar a Coordenacao de Pesquisa e Pos-Graduagao para instrugao e
ao colegiado de curso, para aprovagao, uma proposta preliminar do curso
pretendido;

Il — elaborar o projeto pedagodgico do curso, de acordo com diretrizes
aprovadas pelo Colegiado de curso e / ou Coordenacao de Pesquisa e Pds-

Graduacgao;

[l — fazer os encaminhamentos relativos a divulgagédo do curso proposto ao
publico especifico;

| V — convocar e presidir as reunides do colegiado do curso;

V — coordenar e supervisionar as atividades didatico-pedagdgicas e o
cumprimento das questdes de natureza administrativa;

VI — atender as solicitagdes da Coordenacdo de Pesquisa e Pds-Graduagao,
no que se refere ao cumprimento das exigéncias legais e institucionais;

VIl—- analisar a solicitagdo de aproveitamento de estudos;
VIIl — acompanhar o trabalho pedagdgico do corpo docente;

IX — cuidar do desenvolvimento de TCC, providenciando carta de aceite de
orientagdo, homologando a indicagao da banca avaliadora feita pelo orientador
e observando o cumprimento de prazos estabelecidos no projeto do curso;

X - elaborar e publicar edital de inscricao, selecdo de candidatos e matricula,
entre outros, de acordo com os critérios estabelecidos no projeto pedagdgico
do curso, bem como edital de prorrogacao das inscrigboes, selegdo e matricula,
quando for o caso;



XI — entregar relatério semestral das atividades desenvolvidas de acordo com
os formularios disponibilizados pela Coordenacdo de Pesquisa e Poés-
Graduacao;

Xl — elaborar Relatério Final do curso, de acordo com o formulario préprio, e
submeté-lo a apreciacao da Coordenacgao de Pesquisa e Pds-Graduacéo.

SEGAO I
DO COLEGIADO DO CURSO
Art.16. O Colegiado de Curso é constituido:
| - pelo Coordenador do curso;
- por, no minimo, trés representantes docentes do curso, com a titulagdo
minima de mestre, indicados em reunido do corpo docente convocada para tal
fim pelo coordenador do curso;

Il - porrepresentagcio discente, indicada pelos pares.

§ 1° A composicao do colegiado deve ser homologada pela Diregdo da FAP,
sendo emitida uma portaria de nomeacgao dos membros.

§ 2° Em cursos de oferta continuada, os representantes docentes, de que trata
o inciso I, ttm mandato de 02 (dois) anos, sendo permitida uma recondugao.

§ 3° O Colegiado do Curso de Especializagdo deve ser constituido de modo a
assegurar a participacdo de 70% a 75% de docentes e 30% a 25% de
discentes.

Art.17. Séo atribuigdes do colegiado de Curso de Especializagao:

| - supervisdo e avaliagédo didatico-administrativa do curso;

- concessao de aproveitamento de estudos;

[l - aprovagdo das bancas examinadoras de trabalhos de conclusdo de
Curso;

IV - aprovagao dos planos de ensino das disciplinas do curso;
V -  aprovacéo de relatérios do curso;

VI - deliberagdo sobre aspectos didatico-pedagogicos e administrativos
envolvendo o curso;

VII - proposigéo de alteragdes no projeto original do curso.



Art. 18. Todas as decisdes didatico-pedagogicas do colegiado dos cursos de
especializagao devem ser homologadas pela Coordenagao de Pesquisa e Pés-
Graduacgéao, bem como as decisdes administrativas pela Direcdo da FAP.

Art. 19. Alteragbes no projeto pedagdgico, como carga horaria, periodo de
realizagao e coordenacao devem ter sua aprovacao final do Conselho Superior
da FAP.

CAPITULO Il

DA IMPLANTAGAO DO CURSO, DA DIVULGAGAO, DO CORPO DOCENTE
E DA ESTRUTURACAO DOS PROJETOS DE CURSO

SECAO |
DA IMPLANTACAO DOS CURSOS

Art. 20. O projeto de criagdao de curso de Pds-Graduagao Lato Sensu é
elaborado conforme formulario proprio para projetos de cursos de
Especializagdo, disponibilizado pela Coordenagdo de Pesquisa e Pods-
Graduacéo, e aprovado pelo colegiado de curso.

§ 1° Os projetos sao encaminhados a Coordenacado de Pesquisa e Pos-
Graduacdo para uma andlise técnica preliminar, antes da sua tramitacao,
respeitando os prazos constantes no calendario académico.

Art. 21. A analise da solicitacdo de implantacido de curso, apds ser protocolada
pelo colegiado de curso, segue a seguinte tramitagao:

I — Reunido dos membros do Colegiado de Curso proponente, para
deliberacao sobre o parecer emitido pela Coordenacdo de Pesquisa e Pds-
graduacéo;

Il — Setor Financeiro da FAP, para deliberacdo sobre as questdes
administrativas do curso;

IV — Coordenagao de Pesquisa e Pds-Graduagéo, para instrugdo do processo;

V — Conselho Superior da FAP, para apreciagao e deliberagao final sobre a
proposta.

Art. 22. As propostas de cursos de especializagao Lato Sensu apresentadas
por mais de um colegiado de curso tramitam em todos os setores envolvidos.

Art. 23. O tempo maximo de tramitacéo e deliberagdo em cada unidade é o
seguinte:

| — Comisséo Interna de Pesquisa, Ensino e Extensao do colegiado de origem,
quinze dias:



Il — Reunido do colegiado de curso, oito dias:
[Il — Setor financeiro, quinze dias:
IV — Coordenacao de Pesquisa e Pés-Graduacgao: quinze dias.

Art. 24. As inscricdes para os cursos de poés-graduagdo Lato Sensu sao
realizadas online e/ou protocolo da FAP, conforme calendario académico.

Art. 25. Os cursos de pos-graduacéo Lato Sensu, objeto deste Regulamento,
apos aprovados pelo Conselho Superior da FAP, passam a ser credenciados
na Coordenacao de Pesquisa e Pds-Graduacao.

§ 1° O credenciamento do curso é feito pelo periodo de até quatro anos;
§ 2° O credenciamento ndo implica a oferta anual do curso;

§ 3° Apéds findo o prazo de credenciamento, um novo projeto deve ser
elaborado, seguindo a normatizagdo pertinente a novas propostas;

Art. 26. Dentro do prazo de credenciamento do curso, a reoferta do curso sera
solicitada a Coordenagao de Pesquisa e Pds-Graduagao, por meio de pedido
protocolizado que contenha 0 novo cronograma de execugao e carta de aceite
do corpo docente.

§ 1° Define-se reoferta como proposta de curso que néo tenha modificagdo na
sua estrutura geral, compreendendo seu nucleo didatico de disciplinas.

§ 2° Cabe a Coordenacédo de Pesquisa e Pés-Graduagao a anadlise técnica e de
viabilidade da reoferta.

§ 3° Propostas que contenham mudancgas de disciplina(s) e/ou carga-horaria
sdo consideradas novas propostas e seguem o disposto neste Regulamento
para implantag&o de cursos.

Art.27. O projeto pedagdgico de cada curso fixa as normas de selegao dos
candidatos e os critérios de preenchimento das vagas que devem constar no
Edital de abertura das inscrigcdes.
SECAOII
DA DIVULGAGAO
Art. 28. E de responsabilidade da Coordenacéo de Pesquisa e Pés-Graduacao

e Setor de Comunicacdo da FAP a criacdo de material informativo para
divulgacao dos cursos de pos-graduagéo Lato Sensu ofertados.



Paragrafo unico. Cabe ao coordenador de cada curso a criagdo de banco de
dados, no formato designado pela Coordenagao de Pesquisa e Pds-Graduagéao
e Setor de Comunicagdo, para divulgacdo do seu curso a um publico
especifico.

SECAO Il
DO CORPO DOCENTE

Art. 29. O corpo docente do curso é constituido, necessariamente, por pelo
menos 50% de professores portadores de titulo de mestre ou de doutor obtido
em Programa de Pés- Graduagéao Stricto Sensu reconhecido pelo Ministério da
Educagao, MEC.

§ 1. Os colegiados proponentes, na medida das possibilidades, promovem a
participacdo de docentes ndo pertencentes ao quadro de pessoal da FAP.

§ 2. Os docentes dos cursos de Poés-Graduagdo Lato Sensu serao
remunerados de acordo com a tabela estabelecida pelo 6rgado estadual
competente. O docente tera direito a remuneragédo somente apds a entrega da
documentagao pessoal e profissional e da lista de frequéncia e de avaliagao da
disciplina por ele ministrado.

Art. 30. A substituigdo de docentes dos projetos ja aprovados sé pode ocorrer
mediante justificativa da coordenag&o do curso, por meio de declaragdo de
impedimento do préprio docente e da devida aprovacao pela Coordenacgao de
Pesquisa e Pds-Graduacéao , devendo o docente substituto manter, no minimo,
0 mesmo nivel de titulacido do docente substituido.
SEGAO IV
DA ESTRUTURAGAO DE PROJETOS DE CURSOS

Art. 31. As propostas dos cursos contém os seguintes elementos, conforme
formulario disponibilizado na CPP:

| — nome do curso;
Il — Colegiado(s) de origem;

[l — justificativa da necessidade social e institucional do curso, incluindo seus
objetivos;

IV — estrutura e funcionamento do curso:
a) numero de vagas, minimo e maximo, e critérios estabelecidos, bem como a

sistematica de selec¢ao;
b) sistematica de avaliagao de desempenho do aluno no curso;



c) relacdo das disciplinas e respectivos docentes, com programas, carga
horaria, bibliografia e docentes por elas responsaveis;

d) metodologia de ensino;

e) cronograma das atividades, incluindo data prevista para inicio e término do
curso, destacando o periodo de realizacdo das disciplinas e o periodo de
elaboracao do TCC;

f) Anexos:

1. copia da ata da reunido do colegiado de curso indicando o coordenador do
curso e autorizando a elaboragao e proposi¢céo do projeto de curso;

2. carta de aceite dos professores e coordenador do curso;

3. comprovante de titulacdo dos professores externos a FAP;

4. outros.

g) descri¢cao dos recursos fisicos e materiais.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA DIDATICA E CURRICULAR
SEGCAO |
DA DURAGAO DO CURSO E DO CURRICULO

Art. 32. Para sua realizagdo, os cursos de especializagdo podem ser
ministrados em uma ou mais etapas, num prazo minimo de 12 meses e
maximo de 24 meses. A carga horaria do curso devera estar detalhada no
projeto pedagogico do curso a ser ofertado.

§ 1° Os cursos de especializagdo tém duragdo minima de 360 horas, nao
incluindo o tempo para estudo individual ou em grupo, sem assisténcia
docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboragédo e apresentagéo do
TCC.

§ 2° Entender-se-4 como periodo de realizagdo do curso o tempo
compreendido entre a data de inicio da primeira disciplina e o prazo final
estabelecido no calendario do curso para apresentacdao do trabalho de
conclusao de curso.

Art. 33. Para os cursos de especializagdo que visam a qualificagcao docente
para o magistério superior € recomendado a destinacdo de sessenta horas
para formacdo didaticopedagogica, devendo o restante ser dedicado ao
conteudo especifico do curso, incluindo a iniciagcao a pesquisa.

SECAO I

DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS



Art. 34. A concessdo de aproveitamento de disciplinas somente pode ser
realizada no caso de componentes curriculares de cursos de pos-graduacgao,
no mesmo nivel, cursadas em tempo ndo superior a dois anos, em instituicdes
reconhecidas pelo 6rgao federal pertinente. O aluno regularmente matriculado
no curso da FAP deve apresentar os seguintes documentos:

Paragrafo unico. O aproveitamento de estudos advindos de disciplinas
cursadas no mesmo curso, em turma anterior, na prépria FAP, pode ser
integral.

| — comprovante de reconhecimento da instituigdo de origem do curso;

Il — documento comprobatdério de conclusao do curso ou disciplina, constando:
carga horéria, conceito/avaliacdo, frequéncia e titulagdo do professor
responsavel;

IIl — conteudo programatico da disciplina.

Art. 35. O aproveitamento de estudos é decidido, apds analise de cada caso,
pela Coordenagédo do Curso com concordancia da Coordenacao de Pesquisa e
Po6s-Graduagdo, observando o minimo de 75% de equivaléncia para o
conteudo programatico das disciplinas envolvidas e a carga horaria.

Paragrafo unico. O aproveitamento de estudos ndo pode ultrapassar a 30% da
carga horaria total oferecida no curso pretendido.
CAPITULO V
SEGAOI
DA INSCRIGAO, DA SELEGAO, DA MATRICULA, E DA DESISTENCIA
Art. 36. Podem inscrever-se nos cursos de especializacdo e submeter-se ao
processo de selecéo portadores de Diploma de Curso Superior que preencham

0s requisitos exigidos no projeto de cada curso.

Art. 37. A inscricao é feita no site e/ou protocolo da FAP, conforme calendario
previsto e determinado no projeto pedagdégico de cada curso.

Art. 38. O processo de selecdo para as vagas ofertadas devera estar
determinado no projeto pedagdgico de cada curso.

Art. 39. A matricula é efetivada apds a comprovagao do pagamento da taxa de
inscricdo e também a apresentacdo, via protocolo para Coordenacdo de
Pesquisa e Pés-Graduagao, dos seguintes documentos:

| — formulario de inscricao devidamente preenchido e assinado;
Il — fotocdpia autenticada do diploma de curso superior ou documento que
comprove sua conclusao;



[l — fotocopia do histérico escolar do curso superior;

IV — fotocdpia da cédula de identidade civil ou Registro de Nacionalidade
Estrangeira (RNE);

V — fotocépia do CPF;

VI — duas fotos modelo 2 x 2, recentes;

VIl — comprovante de pagamento da taxa de inscri¢ao;

VIII — outros documentos previstos no projeto pedagdgico de cada curso.

Paragrafo unico. O candidato que n&o entregar, no ato da matricula, o diploma
de curso superior, deve fazé-lo até o final do curso, sob pena de ser-lhe
negada a entrega do certificado de conclusao.

Art. 40. O inicio do curso esta condicionado ao preenchimento do numero
minimo de vagas previsto no projeto.

Art. 41. No inicio do curso, € expedido ao aluno matriculado o Registro
Académico, RA, para utilizagao da Biblioteca.

Paragrafo unico. A segunda via do Registro Académico somente € expedida
por meio de requerimento no Protocolo da FAP e pagamento da taxa especifica
para esse fim.

Art. 42. A solicitacdo de cancelamento de matricula no curso deve ser
protocolizada e encaminhada a coordenacdo do curso para ciéncia e
providéncias.

Art. 43. Nao ha trancamento de matricula no curso ou em componentes
curriculares.

SECAO I

DOS PAGAMENTOS DO CURSO DE ESIADECIALIZAC}AO LATO SENSU E
DA INADIMPLENCIA

Art. 44. O aluno faz sua opgado da forma de pagamento do curso no ato da
matricula: pagamento a vista ou parcelado. A questdo referente ao
administrativo/financeiro/monitoria segue regulamentagao especifica tratada no
anexo |l.

Art. 45. Os contratos de prestacdo de servigcos, em trés vias, devem ser
assinados e rubricados no setor financeiro da FAP no ato da matricula.

Art. 46. As parcelas correspondentes ao custo total do curso de especializagao
serdo cobradas mensalmente, o ndo pagamento pelo o aluno que optou pelo
parcelamento, ficara inadimplente impedido de matricular-se no modulo
seguinte.



§ 1° — O aluno inadimplente, assim entendido aquele que nao cumpriu
integralmente com todas as obrigacdes assumidas e passiveis de cobranga,
tera indeferida a sua permanéncia em qualquer outro modulo do Curso.

§ 2° — Somente terdo direito ao certificado de Pés—Graduacédo Lato Sensu, de
aperfeigopamento ou de extensdo, os alunos que tiverem cumprido
integralmente todas as obrigac¢des financeiras referentes ao curso.

CAPITULO VI
DA MATRICULA EM DISCIPLINAS ISOLADAS
SEGAO |
DOS CRITERIOS DE INGRESSO

Art. 47. A qualquer interessado que tenha concluido curso de ensino superior
reconhecido é permitida a matricula em disciplinas ofertadas pela Instituicao
em cursos de especializacdo, mesmo sem a prévia selecdo ocorrida no inicio
dos cursos e sem o compromisso de completar a sua matriz curricular.

Art. 48. A matricula de que trata o artigo anterior € considerada como realizada
em disciplina isolada, ficando limitada ao maximo de trés por curso.

Art. 49. A solicitacdo de matricula em disciplina isolada ¢é feita mediante
requerimento apresentado a Coordenacao de Pesquisa e Pés-Graduacdo, no
prazo minimo de quinze dias antes do inicio da disciplina.

§ 1°. Em caso de necessidade de selegédo de inscritos, esta é feita mediante
critérios estabelecidos pelo coordenador do curso de Especializagdo e
professores da disciplina.

§ 2° O investimento por disciplina € determinado no projeto do curso ofertado,
cujo pagamento devera ser efetuado apds o deferimento da matricula e antes
do inicio da disciplina. Sera expedido certificado ao aluno que obtiver conceito
igual ou superior a “C”, ou seja, nota igual ou superior a sete, e frequéncia igual
ou superior a 75% na disciplina em que estiver matriculado.

SECAO I

DOS CERTIFICADOS DE DISCIPLINA ISOLADA

Art. 50. O aluno matriculado em disciplina(s) isolada(s) tem sua frequéncia e
aproveitamento registradas em documento proprio.

Art. 51. E expedido certificado ao aluno que obtiver conceito igual ou superior a
“C”, ou seja, nota igual ou superior a sete, e frequéncia igual ou superior a 75%
na disciplina em que estiver matriculado.



Art. 52. O certificado de que trata o artigo anterior é expedido pela
Coordenacao de Pesquisa e Pos-Graduacgdo, conforme normas internas da
Instituicdo, e deve conter:

| — nome do aluno;
Il — nome do curso em que a disciplina é oferecida;

[Il — relagao da(s) disciplina(s), carga horaria, frequéncia, nota ou conceito
obtido pelo aluno, nome e a titulagdo do(s) docente(s) por ela(s) responsavel;

VI — data de expedicdo e assinatura do Coordenador de Pesquisa e Pds-
Graduacgéo.

CAPITULO VII

DA AVALIAGAO EM DISCIPLINAS

SECAO |
DO APROVEITAMENTO E DA FREQUENCIA EM DISCIPLINAS

Art. 53. O aproveitamento do rendimento do aluno é verificado por meio de
avaliacdes, em cada disciplina, de acordo com critérios estabelecidos pelo
docente responsavel e explicitados no programa da disciplina, sendo a nota
final expressa em conceitos, com as seguintes equivaléncias:

| — conceito A =9,0 a 10,0;
Il — conceito B = 8,0 a 8,9;
Il — conceito C=7,0a7,9;
IV —conceito D=0a 6,9;

Art. 54. O aluno que obtiver conceito inferior a “C”, ou seja, nota inferior a sete,
fica reprovado na disciplina.

Art. 55. Fica também reprovado na disciplina o aluno com frequéncia inferior a
75%.

Art. 56 O aluno que nao obtiver aproveitamento e/ou frequéncia suficientes em
trés disciplinas, estara automaticamente desligado do curso.

Art.57 O prazo para entrega das notas a Coordenacédo de Pesquisa e Pos-
Graduacio — CPP pelo docente responsavel pela disciplina ministrada é até 30
(trinta) dias.

Art.58. O aluno pode requerer reavaliagcdo de desempenho apenas uma vez
por disciplina, na forma definida no Plano de Ensino da disciplina, ou a critério



do Colegiado de Curso da pés-graduacgéao. A solicitagao de reavaliagdo devera
ser efetuada no maximo em duas disciplinas, mediante requerimento
protocolizado ao coordenador do curso em até cinco dias uteis apds a
publicacido dos resultados da avaliacdo em edital.

Art.59. O aluno pode requerer revisdo das verificagbes de aprendizagem ao
coordenador do curso, mediante exposicdo de motivos, em que conste,
necessariamente, a especificagdo do conteudo prejudicado, em até cinco dias
uteis apds a divulgacao da nota em edital.

Paragrafo unico. Em caso de deferimento da solicitagdo, a revisdo deve ser
realizada por uma comissdo composta pelo professor do componente curricular
e por dois membros, designados pelo coordenador do curso.

Art. 60. O aluno que nao tiver frequéncia minima em no maximo duas
disciplinas, mas que tenha tido aproveitamento na disciplina suficiente, pode, a
critério do Colegiado de Curso de Especializagdo, recuperar-se mediante
realizagdo de trabalho ou atividade extracurricular, que deve ser avaliada pelo
docente responsavel pela disciplina, e a frequéncia atribuida deve ser
proporcional ao desempenho na referida atividade.

Art.61. O aluno reprovado em até 2 (duas) disciplinas podera cursa-las,
mediante requerimento com justificativa aprovada pelo Colegiado de curso de
Especializagdo, no préoximo curso, caso seja ofertado, observando o valor
cobrado por cada disciplina determinado no projeto do curso.

SEGAO I
DA ENTREGA DOS RESULTADOS DE AVALIAGAO

Art. 62. O livro classe contendo o resultado da avaliagado dos alunos deve ser
entregue a CPP em até trinta dias apds o término da disciplina, assinado pelo
professor ministrante e pelo coordenador do curso.
Paragrafo unico. Cabe ao professor da disciplina o cadastramento da nota no
sistema de controle académico.

SEGAO Il

DA APROVAGAO NO CURSO

Art. 63. E considerado aprovado no curso o aluno que satisfaz os seguintes
requisitos:

| — obtengdo do numero minimo de horas e créditos definidos no projeto do
curso;

Il — frequéncia minima de 75%, em cada disciplina;

[Il — conceito igual ou superior a “C”;



IV — aprovacéo do TCC. )
CAPITULO ViII

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC
SECAO |
DA CARACTERIZAGAO E DO PRAZO DE ENTREGA
Art. 64. Para obtencao do certificado de conclusao de curso de especializagao,
além dos requisitos constantes no capitulo anterior, o participante deve

apresentar Trabalho de Conclusao de Curso, TCC.

Paragrafo unico. O TCC referido no caput deste artigo € individual e obrigatério
em todos os cursos de especializagao ofertados pela FAP.

Art. 65. O TCC pode ser apresentado sob a forma de:
| — Monografia;

Il — Artigo;

[l — Memorial descritivo.

Paragrafo unico. O formato de TCC adotado em cada curso devera estar
evidenciando, em sua estrutura, normatizagdo adotada no projeto pedagdgico
do curso.

Art. 66. O prazo para entrega do TCC é estabelecido no projeto de cada curso.
O aluno devera protocolar as cépias solicitadas do TCC para o coordenador do
curso para as devidas providéncias.

Art.67. O prazo de entrega do TCC podera ser prorrogado em até 2 (dois)
meses, por uma Uunica vez, mediante solicitacdo do aluno devidamente
justificada com anuéncia do orientador e mediante protocolo impreterivelmente,
realizado em até 15 (quinze) dias antes de finalizar o prazo da entrega.

SECAO I
DO ORIENTADOR

Art. 68. Cada aluno do curso deve escolher um orientador do rol de docentes
proposto pelo Coordenador do Curso de Especializagdo e divulgado até a
conclusao dos créditos.

Paragrafo unico. Excepcionalmente e apos consulta junto ao Coordenador do
curso, o orientador pode nao pertencer ao quadro docente do curso, desde que
haja justificativa e ele possua titulagdo de mestre e/ou doutor, reconhecida pelo
MEC, na area do tema do TCC.



Art. 69. Cada orientador pode assumir até 5 orientandos, no maximo,
simultaneamente, independentemente do niumero de cursos em que atua.

Paragrafo unico. A medida que sdo concluidas as orientagdes, outras podem
ser
assumidas, atendendo ao limite previsto.
SEGAO I

DA AVALIAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC
Art. 70. A avaliacdo do TCC ¢é feita por uma banca composta por trés
professores, sendo um deles, obrigatoriamente, o orientador do aluno, e os
outros dois indicados pelo orientador com homologacgéo pela coordenacdo do
curso.
Paragrafo unico. O projeto pedagdgico do curso deve definir a metodologia de
avaliagdo do TCC consiste em defesa publica perante a banca, ou no

encaminhamento do trabalho para avaliagao.

Art. 71. Cada TCC s6 pode ser encaminhado para banca de avaliagdo apds
parecer favoravel do orientador por escrito.

Art. 72. E considerado aprovado o aluno cujo TCC obtém o conceito minimo
“C” emitido pela banca avaliadora.

§ 1° E considerado reprovado, sem direito a recurso e sem direito a
reformulagéo, o TCC em que for constatado e comprovado plagio.

Art. 73. Cabe a Banca Avaliadora a decisao sobre a publicacdo ou ndo do TCC
aprovado.

Art. 74. Os TCCs aprovados para publicagao com corregdes devem seguir o
seguinte tramite:

| — O aluno efetua as corregcdes apontadas, no prazo estipulado pela banca;

Il — O orientador confere as corregdes efetuadas e emite, em um prazo de
quinze dias, documento a CPP, autorizando a publicagédo do TCC;

[l — Para publicacdo, o autor deve atender as normas estabelecidas pelo
Conselho Editorial do veiculo de publicagéo.
CAPITULO IX

DOS CERTIFICADOS E DO RELATORIO FINAL DO CURSO



SEGAO |
DA EXPEDIGAO DE CERTIFICADOS E HISTORICOS

Art.75. A FAP expede certificado e histérico de especializacido e/ou
aperfeigoamento, nas seguintes condigdes:

| — de especializagdo, ao aluno que tenha concluido os créditos tedricos do
curso, com frequéncia minima de 75% e aproveitamento de 70%, em cada
disciplina, e cujo TCC tenha sido aprovado;

Il — de aperfeicoamento, ao aluno que tenha cursado, no minimo, 180 horas,
nas condi¢des do inciso | deste artigo, sem a apresentagcédo e/ou aprovagao de
TCC.

Art. 76. O certificado de conclusdo de cursos de especializagdo deve ser
expedido de acordo com as normas vigentes no pais.

Art. 77. No caso de aproveitamento de disciplina(s), os resultados devem
constar também no histérico escolar.

Art. 78. Os certificados ficam a disposicdo dos alunos concluintes do curso,
apos sessenta dias da publicagao do resultado do TCC e terao registro préprio
na FAP.

Art. 79. Ao término do curso, a Coordenagao de Curso deve verificar junto a
Biblioteca se ndo ha pendéncias de nenhum aluno junto a este setor e informar
a CPP, juntamente com o relatério pedagogico para liberagao do certificado.

SEGAO I
DOS RELATORIOS SEMESTRAL E FINAL DO CURSO

Art. 80. Semestralmente, em datas agendadas e divulgadas pela CPP, o
Coordenador do curso deve entregar um Relatério das atividades

desenvolvidas de acordo com o formulario disponibilizado pela CPP.

Art. 81. No prazo de trinta dias ap6s o encerramento do curso, o Coordenador
deve apresentar o relatério final, em formulario modelo disponivel pela CPP.

Art. 82. O relatério final deve ser aprovado pelo colegiado de curso, com
parecer da CPP.
CAPITULO X

DAS DISPOSIGOES FINAIS



Art. 83. Compete a CPP a articulagdo dos 6rgaos institucionais com vistas a
elaboragao de uma politica de Pds-Graduagao Lato Sensu a ser apreciada pelo
Conselho Superior da FAP.

Art. 84. O coordenador do curso em cuja gestdo for comprovada a ocorréncia
de irregularidades, fica sujeito a penalidades determinadas pelo Conselho
Superior da FAP.

Art. 85. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela
Coordenacgao do curso e pela CPP e em grau de recurso, pela Diregao e pelo
Conselho Superior da FAP.

Art. 86. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Direcédo da Faculdade de Artes do Parana — FAP.



ANEXO Il - RESOLUCAO N° 08/2013 — CS/FAP
TiTULO UNICO

ELABORACAO, APROVAGAO E EXECUGCAO ] ORQAMENTARIA E
FINANCEIRA DE PROJETOS DE CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO
SENSU, COMO PRESTACAO DE SERVICOS

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° A FACULDADE DE ARTES DO PARANA, FAP, na forma do seu
Regimento e tendo em vista as normas emanadas do Conselho Nacional de
Educagcdao, CNE/CES, promove cursos de especializagcdo em nivel de Pods-
Graduacéao Lato Sensu, com validade nacional.

Art. 2 ° Aprovar critérios para elaboragao, aprovagao e execugao orcamentaria
e financeira de projetos de cursos de pos-graduacéo Lato Sensu de modo a
garantir a auto-sustentabilidade no dmbito da Faculdade de Artes do Parana -
FAP.

CAPITULOII

DOS PROJETOS E SUA TRAMITAGAO

Art. 3° A tramitacdo dos projetos de cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu
deve seguir o regulamento vigente no que se refere as normas didatico-
pedagdgicas aprovadas pelo Conselho Superior.

Art. 4° Para a aprovacao, o orcamento dos cursos de Pdés-Graduagao Lato
Sensu deve ser elaborado conforme formulario préprio para projetos de cursos
de Especializacdo, disponibilizado pela Coordenagdo de Pesquisa e Pods-
Graduagédo, observando os artigos de numeros 21 e 23 do anexo | deste
Regulamento evidenciando o tramite do processo.

Art.5° As normas relativas as questdes pedagodgicas dos cursos de poés-
graduacéao Lato Sensu encontram-se no anexo | deste Regulamento.

Art.6° A abertura do curso de Pds-Graduagao Lato Sensu estara condicionada
a, no minimo, inscrigao de 30(trinta) alunos € no maximo de 35(alunos).

Art. 7° Os cursos s6 podem ser iniciados apos a homologagéao pelo Conselho
Superior da FAP.

Art. 8° Os cursos de Poés-Graduagdo Lato Sensu devem ser apresentados
pelos colegiados de curso e Coordenagdo de Pesquisa e Pés-Graduagdo da
FAP, sendo que 50% da carga horaria prevista do curso devera ser ministrada
por docentes mestres e doutores do colegiado proponente.



Art.9° Os projetos dos cursos devem conter proposta orgamentaria financeira
prevista no orgcamento anual da IES e ser autossustentavel em relagdo aos
recursos materiais e humanos, devendo as fontes de receita, sejam de
mensalidades e ou convénios firmados, estar previstas em planilha
orcamentaria.

Art.10. O orgamento deve estar distribuido da seguinte maneira:

|- Percentual de 80% com despesas de custeio e capital previstas:

a) diarias;

b) passagens e despesas de locomogao;

c) material de consumo especializados nacionais (acervo bibliografico,
licenca para utilizagéo de software, entre outros;

d) servigos de terceiros pessoa fisica;

e) equipamentos e material permanente nacionais e importados;
f) reserva técnica de 10% (dez por cento);

g) custos operacionais e administrativos provenientes de convénios até
10% (dez por cento);

Il — Percentual de 20% (vinte por cento) das despesas para custeio
imputados e distribuidos a determinados 6rgaos como segue:

Coordenagcdo de Pesquisa e Pods-graduagédo para investimentos
exclusivamente em bolsas de monitoria, iniciacdo cientifica, respectivamente,
objetivando cumprir os programas estratégicos instituidos no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI);

CAPITULO Ill
DA COORDENAGAO DO CURSO
Art.11. Cada curso de Po6s-Graduagdo Lato Sensu devera ter um
coordenador o qual devera acompanhar e apoiar a execugao administrativa
financeira do curso.
Art.12. O valor do servigo de pessoa fisica pelo exercicio da fungédo de
coordenagao, atendida a realidade orgamentaria de cada curso, correspondera

ao salario base de um professor auxiliar T-10.

§ 1° O docente podera exercer a coordenagdo de mais de um curso,
restringindo-se a coordenag¢ao remunerada de um unico curso.



Art.13. As atribui¢des didatico-pedagogicos do coordenador do curso constam
no anexo | deste regulamento que aprova normas para Cursos de Pods-
Graduacéo Lato Sensu.

Art.14. Apos a concluséo de todas as atividades do curso, o coordenador deve
apresentar um relatério de execucao financeira que sera anexado ao relatério
de execugdo do curso, o qual devera ser apreciado pelo colegiado de curso e
pela CPP e Conselho Superior da FAP.

CAPITULO IV

DA EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

Art. 15. A Direcdo deve incluir no orcamento anual previsdo orgcamentaria de
despesas e receitas com os cursos de Pos-Graduacgéao Lato Sensu.

Art. 16. A instituicdo devera firmar Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais de P6s-Graduagéo Lato Sensu com o aluno aprovado.

Art.17. O recebimento de inscricbes e mensalidades é executado no Setor
Financeiro da FAP ou por intermédio de boleto bancario, mediante contrato
especifico.

Art.18. As solicitagbes de pagamentos de despesas previstas na planilha
orcamentaria deverdo ser realizadas pelo coordenador do curso de Pods-
Graduacéo Lato Sensu /e ou CPP.

Art. 19. O curso de Pés-Graduagao Lato Sensu devem disponibilizar 2 (duas)
vagas para monitoria FAP, com desconto de 30% do valor total do curso.

Paragrafo unico. A selegcdo deve seguir as exigéncias estabelecidas no
Projeto Pedagdgico do Curso.

CAPIiTULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS
Art.20. Para cada projeto de curso de Pods-Graduagdo Lato Sensu, fica
estipulado como data de término, para fins orgamentarios e financeiros, a data
de conclusdo do curso estabelecida no projeto pedagdgico do curso e a
prestacado de contas final deve ser apresentada na seguinte forma e ordem, no
prazo de até noventa dias:

| - capa, mencionando os detalhes da Prestacdo de Contas, contendo o
nome do curso e o Colegiado.

Il — introducéo, com breve descritivo de curso e seu desenvolvimento;

I1l- sumario do conteudo da Prestagao de Contas em pauta.



IV - copia do convénio se for o caso;

V - balancete financeiro contabil da Prestacdo de Contas com
detalhamento especifico, fornecido pelo setor administrativo financeiro, com a
anuéncia do coordenador do curso;

VI - cépia da planilha orcamentaria aprovada pela Direcao.

VII - planilha com listagem nominal dos alunos e respectivos
pagamentos de inscricdes e mensalidades;

VIII - planilha com listagem nominal dos docentes e respectivos
pagamentos, inclusive os de aulas praticas;

IX - comprovantes de todas as despesas pagas no periodo, em ordem
cronoldgica de data, inclusive com notas fiscais, recibos, RPAS, guias de
recolnimento de impostos e demais despesas, devidamente agrupadas
conforme rubricas previstas.

Paragrafo unico. Quando houver mensalidades pendentes, o Setor
Financeiro deve informar na prestagédo de contas e, quando receberem, devem
repassar os valores conforme percentuais estabelecidos.

Art. 21. A prestagdo de contas deve estar anexada junto ao relatério final do
projeto de curso.

CAPITULO VI
DA INADIMPLENCIA

Art. 22. Os discentes dos cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu da FAP terao
obrigagdes financeiras com a Instituigdo, decorrentes da contraprestagédo dos
servicos educacionais, tais como:

§ 1° - O vencimento das parcelas/mensalidades dar-se-a no dia 10 de cada
més.

§ 2° - Em caso de falta de pagamento no vencimento de qualquer das parcelas,
o valor devido sera acrescido de multa de 2% (dois por cento) e de corregéao
monetaria de acordo com o INPC/IBGE, além de juros de 1% (um por cento) ao
més.

§ 3° - Em havendo atraso de pagamento das mensalidades/parcelas superior a
90 (noventa) dias, a FAP:
a) promoveraa cobranga através de Assessoria Juridica.

§ 4° - O discente sera responsavel pelo pagamento das despesas decorrentes
da cobranga do débito, de forma judicial, arcando com os honorarios
advocaticios decorrentes, conforme artigo 389 do Cadigo Civil.



CAPITULO VII

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art.23 O orcamento dos projetos, bem como o relatério final, deve obedecer
aos formularios propostos pela CPP.

Art. 24 Os casos omissos devem ser resolvidos pelo colegiado do curso de
Po6s-Graduacéao Lato Sensu e Coordenagao de Pesquisa e Pos-Graduagéao, em
grau de recurso, pela Diregao e pelo Conselho Superior da FAP.

Art.25. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Direcao da Faculdade de Artes do Parana — FAP,



